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SORTIESCO I-1. SOURCES ET ANNEXES

Sources et annexes :

Circulaire ministérielle du 13 juin 2023 relative a I'organisation des sorties et voyages scolaire dans les
écoles, les colléges et lycées publics https://www.education.gouv.fr/bo/2023/Hebdo26/MENE2310475C

e Annexe 1 : Fiche de procédure d’autorisation des sorties et voyages scolaires dans le premier degré

* Annexe 2 : Guide pratique ministériel : organisation des sorties et voyages scolaires dans le premier
degré (septembre 2023)

e Annexe 3 : Processus SORTIESCO

Textes relatifs aux activités en EPS :

e Décret n°2017-766 du 4-5-2017 relatif a I'agrément des intervenants extérieurs apportant leur concours
aux activités physiques et sportives dans les écoles maternelles et élémentaires

e Circulaire interministérielle n°2017-116 du 6-10-2017 relative a I'encadrement des activités physiques
et sportives dans les écoles maternelles et élémentaires publiques


https://www.education.gouv.fr/bo/2023/Hebdo26/MENE2310475C

SORTIESCO I-2. PRESENTATION

Cette application est dédiée a la gestion des voyages scolaires (sorties avec nuitée) et des sorties
scolaires (sorties sans nuitée) dans le département, hors du département et a I'étranger.

Pour qui?
Pour les éleves des classes des établissements publics du ler degré.

Par qui?
« ECOLE
Les enseignants et les directeurs

e CIRCONSCRIPTION
Les CPC et les IEN

 DSDEN
Les gestionnaires et les CPD

e Rectorat
Services d’assistance

Cette documentation décrit le circuit d’'une demande d’autorisation de voyage scolaire et I'instruction du
dossier de facon dématérialisée.



SORTIESCO I-3. Les Utilisateurs

AN

ECOLE

L'enseignant crée le dossier et suit son état d’avancement.

Le directeur peut également saisir le dossier mais lui seul peut effectuer le transfert du dossier vers le
CPC de circonscription.

CIRCONSCRIPTION

Le CPC vise le dossier, peut demander des compléments d’information, contréle, valide avant de le
transmettre a I'lEN pour autorisation.

L' IEN contrble et autorise ou refuse le dossier; valide les avenants. Il transmet a la DSDEN pour
contrble de la qualité et sécurité du séjour.

DSDEN

Les gestionnaires contrélent I’honorabilité des intervenants qualifiés agréés et/ou des adultes
bénévoles pour I'encadrement des activités sportives, culturelles et éducatives. lls ont en charge le
suivi des centres d'hébergement.

Les CPD ont un acces en consultation a I'ensemble des sorties scolaires du département ainsi qu’au
tableau des astreintes.



I-Mise En Route



SORTIESCO lI-1. Voyage scolaire : processus

Etat: Le dossier est en Constitution du dossier de L. .
cours de rédaction. demande d’autorisation par 4_| Circuit du dossier de demande
Statut DIR : Avis Favorable 1 Ienseignant d’autorisation d’un voyage

? Statut DIR : En attente scolaire
1
Etat : Le dossier est en cours de
modification pour complément
| d’information
Transmission du dossier par le
directeur d’école a I'lEN chargé Statut CPC : Avis favorable
de la circonscription Statut IEN : Refus

Statut DIR : En attente

Etat : Le dossier est en attente
de validation du directeur
d'école

Etat : Le dossier est en cours de T Statut CPC : Rgfus
traitement par le CPC et est en
attente de visa CPC

Statut CPC : En attente Etat : Le dossier a été rejeté

Statut DSDEN : Révision demandée Statut DSDEN : Statut DSDEN Accueil :
Statut IEN : Refus Révision demandée Information sécurité

Etat : Le dossier est en cours de Autorisation écrite par Révision de a décision de Si des éléments mettent

traitement par I'lEN et est en attente I rersédl | sérieusement en cause la

i S T VIEN chargé de la qualité ou la sécurité du
circonscription séjour, information a I'lEN

d’autorisation . o
Statut IEN : En attente 3 circonscription

Etat : Le dossier a été autorisé

Statut DIR : Avis Favorable -- Etat : Le dossier a été autorisé --
Statut CPC : Avis Favorable

Statut IEN : Autorisation o .
Transmission du dossier par I'lEN

Etat : Le dossier est en attente de la au DASEN du département

DSDEN Accueil [n° département d’origine

(nom dpt)].

Statut DSDEN : En attente Statut DSDEN : Visa Statut DSDEN Accueil : Visa

s . . Sécurité Sécurité
Sécurité et qualité du
séjour vérifiées -7




SORTIESCO

I1-2. ACCES

@ Authentification

< C m

minist
&

https://extranet.ac-grenoble.fr ou https://pia.ac-grenoble.fr

accedez @ vos applications

Authentification

Aide

votre ation

+mot de passe ou identifiant + passcode OTP (PIN et code cié)

* VOUS Ne connaissez pas votre identifiant : Retrouver son identifiant
« vous avez oublié votre mot de passe : Mot de passe oublié
« vous souhaitez changer de mot de passe : Changer son mot de passe

Demande d'assistance

« Pour déposer une demande d'assistance, vous devez étre connecté au il
« Sivous N‘avez aucun moyen pour vous connecter au portail de service, merci de remplir le formulaire dédid

= Compte i Affichage
ACADEMIE PIA @ P " 8
DE GRENOBLE A 3 s
Portail Intranet Agents Rechercher une circulaire, un article, une documentation... ﬂ
Accueil ons et ci v v ques v gerie v v

Accés rapide

2] Doc. (Applications)

Alaune

|B§ Bureau du di i

[E Circulaires

¥, Annuaires

E Calendrier (Instances)

B8 ARENA Extranet

@ Tout savoir sur le PIA

[1] Déclarer un incident

[
(]
"

[
Inclusion des Devenir Choc des Point
personnels “FAISANT- Savoirs - d'écoute -
LGBTQl+ FONCTION” Ressources, Discriminations,
<] organisation harcélement
Z etVSSu
> > > >

' Contenus les plus consultés - Toutes les informations

Arena Extranet

»

Recharche
M Scolarité du 1er degré
M Scolarité du 2nd degré
M Examens et concours
M Gestion des personnels

M Enquétes et Pilotage

Derniére connexion le 11107

ARENR - Accédez d

Bienvenue ...

vos applications

10 Messages 0 vos appecations.
Aficher ke message dinformaton

MONDE : Base éléves premier degré

MLSU : Livret Scolaire Unique du CP a la 3éme
Acobs directeur

Accés au Livret Scolaire Unique

Accis maine
M Application dédiée aux parcours éducatifs
A Applications locales de la scolarité du 1er degré ADAGE - Application Dédiée A la Généralisation de IEAC
Culture38 * Volet culturel du projet d'école 38

GENIE - GEsboN des IntErvenants
SORTIESCO = Appication Sorties Scolaires
Statsstiques sur les langues étrangéres dans e premier degré

Bureau

Filtrer les 38 tuiles :

#s directeurs

Liste Grille

Titre de [a tuile

D Vos tuiles épinglées =
Domaines

Thématiques +

.
)
+ m

ONDE LPI

Gestion des éléves

Gestion des éléves

Mode d'emploi des épingles @

ADAGE Sorties Scolaires

Education artistique

Avec ou sans nuitées

Accé



https://extranet.ac-grenoble.fr/mdp/redirectionhub/redirect.jsp?applicationname=gre_sortiesco
https://extranet.ac-grenoble.fr/mdp/redirectionhub/redirect.jsp?applicationname=gre_sortiesco
https://extranet.ac-grenoble.fr/
https://extranet.ac-grenoble.fr/
https://pia.ac-grenoble.fr/

SORTIESCO [1-3.1. Interface Ecole

Liste des Création Calendrier i dati .
\dr Liste _des Création _ I?olcument de Documentation

voyages nouveau date limite de sorties nouvelle sortie| |[référence pour assistance, FAQ

scolaires voyage scolaire| | transmission scolaires scolaire un dossier ’

k=™ Gérer voyages scolaires + Créer voyage scolaire i cal & Gérer sorties scolaires + Créer sortie scolaire B Doc. type ? Aide etdoc. v

@& Tableau de bord

® Déconnexion

Vous é&tes ici : voyage scolaire

Ie= Liste des voyages scolaires o e eise @ amcnsrns

<+ Créer un nouveau voyage scolaire [2 Exporter en CSV 4 résultats [ Mombre d'éléments par page : 5 10?\&1 00]
Nb
Créat. Ecole WE'_E de Dpﬁ'Pays Theme_ de Activités Début I_*lb Nb encal:_lrants Nb e_ﬂfectlfs Nb Détails Ets
dossier rti séjour séjour sortie L 2 enseignants encadrants Vie participants classes Classes
collective
O 14975 06/06/23 07777 7 age Dans le Haute- Activités Toutes 25/09/23 27 2 16 6 47 2 VET 7T TTE- Cent Le dos
11-3R 1NRN laira | dénatamant | Saunia nantinas Vhnila MR we dha ant  ast an
Actualités et
Création . Affichage synthése de
Extraction de la lisé ) .
nouveau personnalise I'application,
. recherche liste d
voyage scolaire iste des
dossiers




SORTIESCO

lI-3.2. Filirage recherche

k= Gérer voyages scolaires

SORTIESCO (TEST)

Ie= Liste des voyages scolaires oresemesios wosmsras

Année scolaire @ 2023-2024 ~

Dossier #

Titre du séjour

Type de séjour @ Tous ~

Dans le département
Hors du département
A 'étranger o

Théme de sortie
Avec encadrement renforcé
Ski Alpin
Ski Mordique
Montagne
Raquette & neige

rhian_da trainaan

Activite Sans filtre -

+ Créer voyage scolaire B Cal

% Gérer sorties scolaires + Créer sortie scolaire

Les filtres se cumulent,
penser a les

, : réinitialiser entre deux
Annee en Créat. doss entre le
recherches
cours par- Début entre le
défa Ut Fin comprise entre le
Centre @
Effectif participants (global) @
Etat du dossier
2 Statut DIR v
Statut CPC ~
Statut IEN v

Statut DSDEN

Valeur "Toutes"” Statut DSDEN Accueil
Activité ti )
Azt::tz:z:z;::;s A la signature DASEN 2 v
Actiités I-ETAPS Ala signature DASEN Accueil ? v
Astronomie v
Avenant ? ~
Dossier masqué ? Non w
Dossi hive 7 Etat de I'avenant
ossier archivé ? v
Non par
Sortie annulée ? ,
défaut

Masquer/démasquer colonne - Titre séjour , Créat. dossier | Ecole | Type de s
Nb encadrants Vie collective , Nb effectifs participants , Nb classes , Détails Clas:

Dpt/Pays séjour , Théme de sortie , Lieu de 'activité , Activités , Début , Fin , Nb enseignants , Mb encadrants ,
lta date , Statut DIR , Statut CPC , Statut IEN , Statut DSDEN , Statut DSDEN Accueil , A |a signature DASEN ,

Ala signature DA, Accueil , Nb PJ Dsden , Avenant

=+ Créer un no

Type
Ecole de 1y|?_e o I:lp?Pays
enria SEjOUT séjour

Restreindre
affichage nombre
colonne

[ Mombre d'éléments par page - 5 10 25 50 100 1000 ]

Nb
Théme de ... Déb Nb Nb encadrants Nb effectifs Nb Détails
. Activités : ) o Centre
sortie seignants encadrants Vie participants classes Classes

Augmenter le
nombre de dossiers

etle

etle

etle

Etat
d’avancement
des dossiers

Lancer la
recherche

Q Filtrer

Statut DIR  Statut CPC

Statut IEN  Statut DSDE

- 10



SORTIESCO

11-3.3. Etats d’un dossier

Etapes du
dossier

Actions
possibles
surle
dossier

INTERFACE ECOLE

CIRCO

DSDEN

o Titre  Créat.
séjour dossier
[[] 258884 Classes 25/07/24
Vaile 11:41
°
N°du
dossier
(] 258837 Clesses 04/07/24
Voile  10:08

258862 Classes
Voile

25/07/24
1:21

25/07/24
11:47

5 Classes
Voile

Ecole

07406815

10RD

ECOLE
ELEMENTAIRE
PUBLIQUE
MALLINJOUD
74800 LA ROCHE-
SURFORON

TEl : 0450031152

07408615
10RD

ECOLE
ELEMENTAIRE
PUBLIQUE
MALLINJOUD
T4800 LA ROCHE-
SUR-FORON

TEl : 0450031152
Cop. :

07408615

10RD

ECOLE
ELEMENTAIRE
FUBLIQUE
MALLINJOUD
74800 LA ROCHE-
SUR-FORON

TEl : 0450031152

07408615
10RD

ECOLE
ELEMENTAIRE
FUBLIQUE
MALLINJOUD
74200 LA ROCHE-
SUR-FORCN

TZL : 0460021162
Cop.:

Mail -

207408615 @sc-
grencble.fr

Créat. - dir
07408815

Dir - Laurence
BARATAY

Type
de
sortie

Voyage
soolaire

Voyage

scolaire

Voyage
soolaire

Vayage
soolaire

Type de
séjour

Dans le
département

Dans le
département

Dansle
département

Dans le
département

DptiPays Théme de

séjour

Haute-
Savoie

Haute-
Savoie

Haute-
Savoie

Haute-
Savoie

sortie

Activités
nautiques
svec
embarcation

Adlivités
nautiques
svec
embarcation

nautiques
aves
embarcation

Adlivités
nautiques
svec
embarcation

Activites

Toutes
Voile

Toutes
Voile

Toutes
Voile

Toutes
Voile

Description du
voyage scolaire

Début
Fin
5

230/09/24 | 04/10/24

21/10/24  25M0/24

21/10/24  25/10/24

21/10/24  25M0/24

Nb

Nb HEy encadrants Nb effectifs
enseignants encadrants Vie

collective

2] 12 T 48

2 16 ] 47

2] 12 T 48

2 16 ] 47

' utilisateur en cours
I autorisation
B refus

participants classes

2

ta

ra

Details
Classes

Mme ORSI
(cm2)

Mr PALMARO
{cmz)

VERSTRAETE-
DREVET
Florence (CM2)
SKOFINSHK]
Marine (CMZ)

Mme ORSI
(cm2)

Mr PALMARO
{Cmz)

VERSTRAETE-
DREVET
Florence (GM2)
SKOPINSHKI
Marine (CMZ}

Centrev,al

Centre
Shébergement
réperorié : LE
CHENEX

74500 ST PAUL
EN CHABLAIS

(=
0450736028

Centre
hébergement
répertorié : LE
GHENEX

74500 SAINT
PAUL EN
CHABLAIS

Centre
Shébergement
répertorié : LE
CHENEX

T4500 ST PAUL
EN CHABLAIS
@

0450738023

Centre
Shébergement
répertorié : LE
CHENEX

T450D SAINT
FAULEN
CHABLAIS
0BEE152882
aour sousz

Circo centre

0450T4T11E

Delta

date Statut DIR

Le dossler est Auis favorable
en cours de:
traitement par
le CPC et est
en attente de
visa

67]

Avis favorable
comigé le
04/07/24
10:49

Le dossier a
&té autorisé.

depuis le
25/07/24
11:40

Statut CPC

En attent
depuis le
25/07/24
11:44

Avis favorable
04/07/24
10:50

Avis défavorahle

25/07/24
11.40

Statut
Statut IEN Statut DSDEN

Accueil

Révision demandée + Créer
04/07/24

10:20

Autorisation
04/07/24
10:50

DSDEN  Avenant

Actions dossier

@ Consulter
(A Générer Annexe 2
(A Générer couv. A3

[B Générer couv. A4

B3 Recevoir par mail

& Question su GRG/IEN
% Dupliquer

@ Consulter
(A Générer Annexe 2
(A Générer couv. A3

(A Générer couv. A4

&4 Recevoir par mail

& Question su GPG/IEN
@ Dupliquer

® Annuler |s sortie

Si la sécurité et/ou la
qualité du séjour ne

Modifier
Générer Annexe 2
Générer couv. A3

ra
@
[E]
[A Générer couv. A4
=
=
]

Recevoir par mail
sont pas conformes | = cusion - cecien
Dupliguer
Le dossies est 88 | En attente @ Consulter
en cours de: 25107124 25/07/24 depuis le B Genérer Annexe 2
traitement par 14:27 14:28 25007124 [ Générer couv. A3
TIEN et est en 14:28 (A Geénérer couv. A4
attente: & Recevoir par mail
dautorisation & Question au CPC/IEN
¥ Dupliquer
N
Controle,

autorisation, refus

-11



SORTIESCO 11-3.4. Etats d’un dossier

Statistiques
du dossier

+ Créer sortie scolai B Doc type 7 Aide et doc. -

SORTIESCO = Gérer voyages scolaires + Créer voyage scolaire B ca

@& Tableau de bord

© Déconnexion

Wous étes ici : Tableau de bord

Voyages scolaires
année scolaire en cours 4 3 0
2024-2025 dossiers visibles dossiers en aftente dossier accepté dossier refusé dossier arcl
Sorties scolaires
année scolaire en cours 0 0 0 0
2024-2025 dossier visible dossier en attente dossier accepté dossier refusé dossier ar
& Bonjour dir 07406615, = NOUVEAUTES SEPTEMBRE 2024

La documentation a été remise & jour.
D'autres évolutions et corrections
Celle-ci est accessible sur le P

@ Votre précédente connexion - vendredi 23 aoiit 2024 & 16:09
nt indiquées dans la documentation.

[espace Aide/Documentation, puis rechercher lapplication SortieSco.

E3 Votre adresse mail | ce.07406615@ac-grenoble. fr.

% Vous étes directeur de I'établissement suivant : ® SORTIESCO

» 07406515, 10RD, ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE MALLINJOUD, 74300 LA ROCHE-SUR-FORON, Tél : 045003 1152,
Cop. :, Mail : ce.07406615@ac-grenoble. fr

s des établissements publics du 1er degré. Elle est utilisée pour la gestion des
laires et de sorties scolaires.

Cette application s'adresse aux
dossiers de demande de voyag

= Vous pouvez:

Elle permet :
R . . ez
. G.Efﬁcr !55 ':05:'5“ de votre école « dinstruire| ACtua I |te deS Isorties (dans ls département, hors du département ou & létranger),
= Créer les dossiers depuis la la transmission de autorisation finale accordée par MEN (pour les

= Consulter les dossiers

~ Modifier les dossiers quin'ont pas encore &té transmis a NEN
« Supprimer les dossiers dont vous &tes lauteur

o Wiser les dossiers

dernieres
mises a jour

La réglementafion applgUEE poUT Torganization des voyages scolaires dans les écoles maternelles et élémentaires
publiques du 1er degré, fait référence

différentes DSDEN (pour les voyages scolaires) de académie.

Chague utilisa ssier tout au long de son instruction.

— Liste des départements + au B.O n°7 du 23 septembre 1999,
6rés dans Fapplication en cours d'étude * au B.0 n"Z du 13 janvier 2005,
1 D D]j + et au B.0 du 26 juin 2023.
BORDEAUX 24 Dordogne
33 Gironde € ASSISTANCE
40 Landes « Probléme fonctionnel : si vous avez des questions sur le fonctionnement de l'application, sur la saisie des demandes,
47 Lot-et-Garonne etc... veuilez consulter la documentation [~].
64 Pyrénées-Atlantiques . .
SRENOBLE o7 Ardéeh * Probléme technigue : si vous rencentrez un probléme technigue, vous pouvez contacter votre service d'assistance.
rdéche s
2 Oréme Départements
38 lsére utilisant SortieSco Réalisation DSI du Rectorat de Grenable.
73 Savoie
74 Haute-Savoie
LILLE 62 Pas-de-Calais 59 Nord
Lron 01 Ain R - i=) c=uvre &5t mise & disposition selon les termes oz la Licence Crestive Commans Atiibution 4.0
42 Loire Intermational.
89 Rhane

-12
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voyage scolaire



SORTIESCO llI-1. Création d’un dossier

SORTIESCO = Gérer voyages scolaires + Créervoyage scolaire

ous étes ici: voyage scolaire | Création N —

l= Création d"( Enfonctiondu ya4e scolaire
ChOIX, un nouveau

NTFANooAC ANDh ol 1AL IS RAAL T IKLIALIN 740NN LT A DACUE 1D CANAKL TAL C AAENANDAAET Mae Ad~il

. : s mm ATANEEAS A Fe-grenoble.fr
menu s’affiche -

B cal 4 Gérer sorties scolaires + Créer sortie scolaire B Doc type ? Aide et doc. ~ & dir~TUs -

Dates et type de sortie

Nom du voyage scolaire

Titre du séjour

Type de séjour ™

Dans le département —’  Dans le département w -b‘ Type de sé&jour ™ Hors du département  w +Type de sé&jour A Tétranger

Dans le département |

Date de début* 2210812024 Hors du département Département de séjour 001 - Ain W Pays de séjour " ACORES MADERE w
au format jifmm‘aaaa A Tétranger

Date de fin " 2310812024

au format jifmm/aaaa

Théme de sortie *

v Etape du

Sile théme de sortie est "Paris” alors le Type de séjour dott étre ‘Hors du département et le dossier ,
département de séjour doit &tre “Paris Par defaut Ie nom
Si le théme de sortie est "Autres’, merci de le spécifier dans le champ Observation. d s 7
u créateur. S'il ne
: e L [P ’ .
Enseignant référent du projet 3 Dir part pas, I |nd|quer
MOM Prénom dans Ie Cadre
‘ H ’
Email” Observation
au format xoco@yyy.zzz Numéro sans
Téléphone
" espace et sans
portable de préférence au format 061234 pOInt
Observation ™
A
*Données obligatoires = Ret 1 st
* Données obligatoires sous conditions Création = REbumera fa lsie
Les données saisies sont modifiables par la suite.

du dossier




SORTIESCO

SORTIESCO

Vous étes ici: voyage scolaire | 253877 Modification
MODIFICATION

#258877

Voyage scolaire

Le dossier ‘en cours de rédaction.

Fazannnse et ToOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE

I11-2. Complétion du dossier

Le dossier a été créé avec succés

Dates et type de sortie

Titre du séjour Date de début Date de fin Type de nuitée Type de séjour Département de séjour Théme de sortie

e L &
Dir. : Nen défini (#]
Circonscription €

Du 28/10/24 au 31/10i24
Hors du département : Haul

Nombre de classes :
Eff enfants total : 0

Pour définir le nom
du Directeur
lorsqu’il est

manquant

28 octobre 2024 ‘voyage scolaire Hors du département Haut: Ip:

Eff enfants participants : 0
Encadrement
Hébergement : 0

® Dossier transmissible au CPC seulement si le
dossier contient :

X au moins 1 classe

X au moins 2 &léves participants

X au moins 2 déplacements.

X au moins 1 hébergement

au moine 1 encadrant sanitaire avec présence
dans le centre (nuit et jour)

B A transmettre  finspecteur ducation
nationale de la circonscription 6/09/2024.
(1 Générer Annexe 2

Question au CPCIIEN

Générer couverture A3

Générer couverture A4

Supprimer

® x @ & O

Dupliquer

Retourner a la liste

el |nformations a
orang| ,
oews|  compléter dans les
différentes rubriques
afin que le dossier soit

complet

Cliquer sur la rubrique
pour I"ouvrir

d
Classes W

Nombre de classes : 0| Effectif global : 0| Effectif participant : 0

Classe de Niveau(x) Présence enfant: Effectif moins de 6 an; Modalités pour les non
participants

Encadrements

Hébergements

Nombre d'hébergements : 0

Type Nb. personnes Nb. nuitées

hébergées

Nom de la structure  Adresse de la
structure

. d'inscription au

Budget prévisionnel

ANNEXE 3 Transport Aller/Retour

ANNEXE 3 Bis Transport pendant le séjour

Attestations et controles par I'école

Observation

projet

= °7771S Dir

Mail : dir. 0740661 @ac-
grenoble. fr

Tél: 0022335544

Enseignant référent du

Circonscription Actions
[Sntn: =3 (# Modifier
IEN

CIRCONSCRIPTION 1ER
DEGRE [EM BONNEVILLE 2
74130 BONNEVILLE

Tél : pernnTaneg

Cop. :

Mail: Ce = 7'

br evile-l@ac-grenoble. fr

+ Ajouter une classe

Taux d'encadr: a  Actions

prévoir

Email et téléphone Circo
de la structure centre

Pour ajouter les
informations

+ Ajouter un hébergement

Observation

-15



SORTIESCO I11-3.1. Rubrique « Classes » - Différents cas de figures

Un enseignant crée un dossier de voyage scolaire
pour sa classe ou une partie de sa classe
mais ne part pas.

dans la zone « classe de » Lenseignant doit saisir son nom.

dans la zone « commentaire » Il donnera des précisions.
(ex : Mme/M. Do... sera responsable de la classe de Mme/M. Di)

N.B : Dans la rubrique « Encadrements », Mme/M. Do devra étre coché en
tant que responsable de la classe de Mme/ Di

1 enseignant 1 classe plusieurs niveaux

Cocher tous les niveaux concernés.

1 enseignant 1 classe avec
guelques éleves
d'une autre classe de méme niveau

Donner des précisions dans la zone « commentaire »

(ex : Dans I'effectif de la classe, x.. éléves de la classe de Mme/M. Do...feront
partis du voyage)

2 enseighants mi-temps

Cas n’ 1 :les 2 enseignants ont ensemble
g ensemble,
la charge de la classe sur la totalité du séjour.

Cas n° 2 : les 2 enseignants se partagent
la charge de la classe pendant le séjour

Dans les 2 cas il faudra renseigner :

la zone « classe de »
avec le nom des 2 enseignants (ex : Mme/M. Di.. et Mme/M. Do..)

la zone « commentaire »
casn’ 1: Les 2 enseignants encadrent ensemble la classe

cas n’ 2 : encadrement des éléves est réparti entre les 2 enseignants
(préciser les périodes en responsabilité).
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SORTIESCO

ll1-3.1. Rubrique « Classes »

SORTIESCO B= Gérer voyages scolaires

ous étes ici: voyage scolaire | 258877 Modification

MODIFICATION

#258877

Voyage scolaire

Le dossier est en cours de rédaction.

raTanccd ©] ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIGUE
[— ]

Dir. : Non aéfini (& &

Circonscription €

Du 28/10/24 au 3111024
Hors du département : Hautes-Alpes.

Nombre de classes

Eff. enfants total - 0

Eff. enfants participants : 0
Encadrement
Hébergement : 0

© Dossier transmissible au CPC seulement si le
dossier contient :

* aumoins 1 classe

® au moins 2 éléves participants

®  au moins 2 déplacements

®  au moins 1 hébergement

® au moins 1 encadrant sanitaire avec présence
dans le centre (nuit et jour)

cteur de leduca
ription avant le 1

Générer Annexe 2
Question au CPC/IEN
Générer couverture A3
Générer couverture Ad
Supprimer

Dupliquer

E]
(=]
]
B
x
il

Retourner a la liste

Dates et type de sortie

Classes

Nombre de classes : 0 | Effectif global : 0 | Effectif participant : 0

Ajouter une nouvelle classe :

Classe de

Hiveau(x) ™

Présence enfants moins de 6 ans
Effectif enfants moins de 6 ans ™
Effectif 6 ans et + "

Effectif participant *

Modalités pour les non participantsl

Champs avec” : saisie obligatoire

Champs avec™ : saisie obligatoire sous conditions

ites [CIps [(ms [es [Jcp [lcer [Jcez [lcmr [Clcmz [luus

|

Si plusieurs classes

partent en voyage,

ajouter une classe
pour chacune

+ Ajouter une classe

ey

Ajouter toutes les précisions nécessaire au bon déroulement du séjour :
Organisation des éleves restants,

Nom de I'enseignant responsable du voyage,
Gestion de I'encadrement durant le séjour,

Em =3

Classe de Enregistrer chaque
rubrique avant de remplir
Encadrements Ia suivante

.ﬂMd&Gans Effectif 6 ans et +

Effectif participant

Modalités pour les non

participants

Taux d'encadrement & Actions
prévoir

Classes

Nembre de classes : 1| Effectif global : 18 | Effectif participant : 18

% Encadrement vie collective i créer : il faut quil y ait au moins 2 encadrant(s) vie collective avec une présence en totalité du séjour.

(colonne “Présence en centre Totalité du séjour” 4 OUI dans section "Encadrements’)

Classe de Niveau(x)

CE1 CE1

Présence enfants
moins de 6 ans

nen

Effectif moins de 6 ans

/

Apres I'ajout d’une classe, une aide au calcul du nombre
d’encadrants est proposée; 2 encadrants minimum dont 1

+ Ajouter une classe

) enseignant A
Effectif 6 ans et + x d’ a Acti
participants prevoir
18 18 Non renseigné 2 [ Modifier
Reszponsable non renseigné £ Dupliguer
dans les encadrants X Supprimer




SORTIESCO

l11-3.2. Rubriques « Encadrements »

SORTIESCO E= Gérer voyages scolaires

Vous étes ici: voyage scolaire | 258880 Modification

MODIFICATION

#258880

‘on va marcher

Voyage scolaire

Le dossier est en cours de rédaction

] ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE
e JUD @
Dir. : Non défini (£ &
Circonscription €

Du 28/10/24 au 3111024
Hors du département : Hautes-Alpes.

Nombre de classes 0

Eff. enfants total - 0

Eff. enfants participants : 0
Encadrement : 0
Hébergement : 0

© Dossier transmissible au CPC seulement si le
dossier contient :

* aumoins 1 classe

X au moins 2 &éves participants

® au moins 2 déplacements

®  au moins 1 hébergement

® au moins 1 encadrant sanitaire avec présence
dans le centre (nuit et jour)

{8 A transmettre & linspecteur de léducation
nationale de la circonscription avant le 16/09/2024

[ Générer Annexe 2
Question au CPC/IEN
Générer couverture A3
Générer couverture Ad
Supprimer

Dupliquer

ih® = @ 5 Q

Retourner a la liste

Légende des couleurs :
orange : gection avec des champs a saisir
bleu : section avec des champs en consultation

Dates et type de sortie

Classes

:Encadrements

Lien vers la base départementale des intervenants extérieurs © http //bv ac-grenoble fricentre-interv-ext/accueil php [#]
Lien vers le portail publigue du ministére des sports : hitpuieapspublic.sports.gouv. fr/CarteProRecherche/Recherche [ 7]

+ Encadrement sanitaire & créer : il faut quil y ait au moins un encadrant sanitaire avec une présence en totalité du séjour.

(colonne "Présence dans le centre : Totalité du s&jour (nuit et jour)” & OUI)
= Sitemps partiel, ne pas en tenir compte.
Vie collective
Catégorie Nom Honorabilité Qualité etiou Hum. agré Observation Actions
de la classe t t t €n cel en centre
Intervenant qui participe activement a aller retour pendantle  Tousfiédu | Partiele
séjour séjour (nuit
la vie du séjour .
Aucune donnée Pour ajOUter un encadrant .
Intervenant etiou agréé, apportant leur concours dans le cadre de I'enseignement ° + aJOUter un encadrant
Catégorie Nom Honorabilité Intervenant extérieur Hum. agrément Res o LISte des précédents encadra nts SaiSIS Observation Actions
de
Aucuns domnée Un intervenant extérieur bénévole afin de les dupliquer
Assistants sanitaires avec neceSSIte un agrement ~
Catégorie " . Assistant saniaire vi - Observation Actions
-ansport transport transport en tre en centre
Type d'intervention * CDvie ive ( y BAFA, ivique, etc..) ller retour pendantle  Totalite\du Partielle
. L. _ séjour séjour (nisjt
] etiou agréé, apportant leur concours dans le cadre de I'enseignement

Nom

Prénom”
Présence dans le centre : Totalité du s&jour (nuit et jour)
Présence dans le centre : Partielle

Observation ™

Champs avec” : saisie cbligatoire
Champs avec™ ! saisie obligatoire sous conditions

Assistant sanitaire avec présence en nuitée(s)

\

«—

(]

Lors de I'ajout,
cases activées par défaut.

II'Ne compte pas dans le calcul du taux
d’encadrements si I'assistant sanitaire
ne participe pas a la vie collective.

Exemple : un personnel du centre.
Préciser ici la typologie (animateur,
infirmiere...)

etjour)

% Liste des encadrants saisis dans les précédents dossiers (22
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SORTIESCO Rubrique « Encadrements »

Vous étes ici | voyage scolaire | 258380

MODIFICATION

#258880

Encadrements

Lien vers la base départementale des intervenants extérieurs : http.//bv.ac-grenoble. fricentre-interv-ext/accueil.php [~]

+ Ajouter un encadran

‘©on va marcher Lien vers le portail publigue du ministére des sports ; hitp://eapspublic sporte.gouv. friCarteProRecherche/Recherche [ ]
Voyage scolaire % Encadrement sanitaire & créer : il faut gqu'il y ait au moins un encadrant sanitaire avec une présence en totalté du s&jour. (colonne "Présence dans le centre : Totalité du séjour (nuit et jour)” & OUI)
% Présence transport pendant le séjour : déplacements "ANNEXE 3 Bis Transport pendant le séjour” & créer.
| ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE ¥ Sitemps partiel, ne pas en tenir compte. Inscription individuelle pour chaque
macemeJUD @ : . . . - ;
% Nbencadrants & laller : 5 dans section Encadrements’ mais 0 dans section "ANNEXE 3 Transport Aller/Retour’. . -
Dir- Non dérni & encadrant qui est présent pendant le
Circonscription @ < MNb encadrants au retour : 5 dans section ‘Encadrements’ mais 0 dans section "ANNEXE 3 Transport Aller/Retour ,
Ajouter un nouvel enadrant: séjour et quelque soit les conditions
Du 28/1 0624 au 31/10i24 —
Hors du département : Hautes-Alpes catégqrh' Enseignant v
Nombre de classes - 0 Type d'intervention * 3 Vie ive (A ene . BAFA, service civigue, etc...) ATSEM - Réf. Circulaire Na%atu)n 2017
E#f. enfants total - 0 Les ATSEM n'ont plus la prérogative d'aller dans leau

T T Intervenant extéricur etiou enseignant, bénévole agréé, apportant leur concours dans le cadre de I'enseignement

Encadrement : 0 |_J Assistant itaire avec pré €N nuitée(s)
Hébergement - 0

@ Dossier transmissible au CPC seulement sile

dossier contient Nom ™
% au moins 1 classe
¥ aumoins 2 éléves participants Prénom ” H H A
e Plusieurs enseignants peuvent étre responsables
% au moins 1 hébergement Responsable de la classe ~ < ’
X au moins 1 encadrant santaire avec présence - d une Classe'
dans le centre (nuit et jour) Activité 1 Toutes ~
™
PR Toutes v Exemple : 2 enseignants a mi-temps qui se
oy s
& @i Activie 3 Toutes partagent la charge de la classe pendant le séjour
B4 Question au CPC/EN Activité 4 Toutes v
[3 Générer couverture A3
Type d'intervenant extérieur w
[3 Générer couverture A4
I
% Supprimer Observation . L. L.
& Dupiiquer Mentionner ici la période de
clea 2t .
= Retourner a la liste responsabilité en cas de temps partiel
Légende des couleurs : Ghamps avec" : saisie obligatoire nuler Enreg r
orange : section avec des champs a saisir Champs avec™ : saisie obligstoire sous conditions - -
bleu : section avec d £ i
Intervenant extérieur etlou enseignant, bénévole agréé, apportant leur concours dans le cadre de I'enseignement
Catégorie Nom Honorabilité Intervenant extérieur Num. agrément Responsable Activités Type Observation Actions
Prénom de la classe
Enzeignant Di Mme Do #R 2 # Wodifier
a #2 Toutes. Perm li r ¥ Dupliquer
#3 Toutes € et de dup que /' X Supprimer
T
#4 Toutes les caractéristiques et de ne
Enseignant Da Mme Do #1 Randonnés H+ # Modifier
o oo modifier que le nom & Dupligser
#3 Toutes X Supprimer
#4 Toutes
-~




SORTIESCO l1I-3.2. Rubrique « Encadrements »

Lien vers la base départementale des intervenants extérieurs : hi, ac-grenoble. fricentre-interv-ext/accueil. php [#] + Ajouter un encadrant
Lien vers le portail publigue du ministére des sports : hitp://eapspublic.sports. gouv. friCarteProRecherche/Recherche []

% Encadrement sanitaire a créer : il faut qu'il y ait au moins un encadrant sanitaire avec une présence en totalité du séjour. (colonne “Présence dans le centre : Totalité du s&jour (nuit et jour)™ a OUI)
’ .
< Présence transport pendant le s&jour : déplacements "ANNEXE 3 Bis Transport pendant le séjour” & créer. Messages d’avertissement pour
9 Sitemps partiel, ne pas en tenir compte. accompagner dans la complétion totale
< Nbencadrants a faller : 4 dans section ‘Encadrements’ mais 0 dans section 'ANNEXE 3 Transport Aller/Retour’. du dossier
< MNb encadrants au retour : 4 dans section ‘Encadrements’ mais 0 dans section "ANNEXE 3 Transport Aller/Retour’.
Modifier un :Hom E 715184 Prenom Encadrant 715184
Catégorie : Accompagnateurs vie collective w
Type d'intervention * Vie ive (A bénévole, BAFA, service civique, etc...) ATSEM - Ref. Circulaire Natation 2017
Les ATSEM n'ont plus la prérogative daller dans leau
Intervenant extérieur etlou enseignant, bénévole agréé, apportant leur concours dans le cadre de I'enseignement
| Assi: itaire avec pré en nuitée(s)
Nom * Nom Encadrant 715184
Prénom Prenom Encadrant 715184
I Honorabilité & contréler I Honorabilité 3 contréler L'honorabilité est contrdlée par la DSDEN. Les champs sexe, date, lieu et
\ nom de naissance sont obligatoires.

Présence transport aller Sexe ™ O Masculin A
Présence transport retour () Féminin
Pre port p le séjour Date de naiszance ™ au format jymm/aaaa
Présence dans le centre : Totalité du séjour (nuit et jour) Lieu de naizsance ™ exemple : Grenoble, Lyon & ou Turin (talie)
Présence dans le centre : Partielle - Hom de naissance ™ A
Observation ™ données masquées

Y Aide a la saisie avec

Errmm o cechnmTE [ Anruier | guelques notes explicatives

Champs avec™ : saisie cbligatoire sous conditions
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SORTIESCO

ll1-3.2. Rubrique « Encadrements »

Vous étes ici | voyage scolaire | 258380

MODIFICATION

#258880

on va marcher

Voyage scolaire

Le dossier est en cours de rédaction.

| ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE
meccnsJUD @
Dir. : Non défini (£ &
Circonscription @

Du 28/10/24 au 31/10/24
Hors du département - Hautes-Alpes

Nombre de classes : 0

Eff. enfants total : 0

Eff. enfants participants : 0
Encadrement : 0
Hebergement : 0

@ Dossier transmissible au CPC seulement sile
dossier contient

X aumoins 1 classe

¥ au moins 2 élgves participants

% au moins 2 déplacements

X au moins 1 hébergement

X au moins 1 encadrant sanitaire avec présence
«dans le centre (nuit et jour)

Générer Annexe 2

Question au CPC/IEN

E]

(=]

B Générer couverture A3
B Générer couverture A4
® Supprimer

€4 Dupliquer

= Retourner 4 la liste

Légende des couleurs :
orange : section avec des champs a saisir.
bleu : section avec des champs en consultation.

Encadrements

Lien vers la base départementale des intervenants extérieurs : http:/

ac-grenoble. fricentre-interv-ext/accueil.php [~]

Lien vers le portail publigue du ministére des sports : hitp://eapspublic.sporte.gouv. friCarteProRecherche/Recherche [~]

< Encadrement sanitaire & créer : il faut qu'il y ait au moins un encadrant sanitaire avec une présence en totalté du séjour. (colonne "Présence dans le centre : Totalité du séjour (nuit et jour)” a QU

< Sitemps partiel, ne pas en tenir compte.
Ajouter un nouvel encadrant :
Catégorie *

Type d'intervention

*

Nom

Prénom *

Intervenant extérieur : Qualité etiou Qualification ™
Numéro d'agrément

Activite 1

Activite 2

Activité 3

Activité 4

Type d'intervenant extérieur

Nombre d'intervenants extérieur ™

ODbservation ™

Champs avec” : saisie obligstoire

Champs avec™ : saisie obligatoire sous conditions

Vie collective
Categorie Nom Honorabiliteé

Prénom

Intervenants agréés en EPS inclus Cirgue ou Danse (Professionnels, bénévoles) W

] Vie ive (A éné , BAFA, service civique, etc...)

Intervenant extérieur etlou enseignant, bénévole agréé, apportant leur concours dans le cadre de I'enseignement

+ Ajouter un encadrant

ATSEM - Réf. Circulaire Matation 2017
Les ATSEM n'ont plus la prérogative daller dans leau

Dans le cas d’un groupement professionnel

=>» Nom= Nom du groupement (ex ESF du..)

=>» Prénom = Commune du groupement

=> Sélectionner « Groupement »

=>» Indiquer le nombre d’intervenants membres
du groupement

| Assistant itaire avec pré en nuitée(s)
Ski alpin A
Toutes. v
Toutes. v
Toutes. A

Groupement (ex: skiESF...)

V.
e
Qualité etiou Num. agré E E
Qualification de la classe transport

transport

transport

en centre

Observation Actions

en centre
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SORTIESCO

I11-3.3. Rubrique « Hébergement »

Vous étes ici: voyage scolaire | 258880

MODIFICATION

#258880

‘on va marcher

Voyage scolaire

Le dossier est en cours de rédaction.

1 ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE
mccne JUD O
Dir. : Non défini (£ &
Circonscription @&

Du 28/10/24 au 311024
Hors du département : Hautes-Alpes.

Nombre de classes : 0

Eff. enfants total - 0

Eff. enfants participants : 0
Encadrement : 0
Hebergement : 0

@ Dossier transmissible au CPC seulement si le
dossier contient :

au moins 1 classe

au moins 2 éléves participants

au moins 2 déplacements

au moins 1 hébergement

au moins 1 encadrant sanitaire avec présence
dans le centre (nuit et jour)

:

Generer Annexe 2

Question au CPCIIEN
Générer couverture A3
Generer couverture Ad
Supprimer

Dupliquer

il & = 2 0 ®

Retourner a la liste

Légende des couleurs :
orange : section avec des champs & saisir
bleu : section avec des champs en consultation

Hébergements

Nombre d'hébergements : 0

Ajouter un nouvel hébergement :

Type

Centre d'herbergement répertorié
Hombre d'enfants hébergés "
Hombre de nuitées

Date d'arrivée "

Heure d'arrivée *

Date de départ™

Heure de départ *

Huméro d'inscription au répertoire ™
Hom de la structure ™

Adresse de la structure ™

Code postal ™

Commune ™

Email ™

Tél. fixe de la structure ™
Tél. mobile de la structure

Circonscription du centre =

Observation

Champs avec” : saisie obligatoire
Champs avec™ : saisie obligatoire sous conditions

entre dhébergement répertorié

i

29

26/10/2024

00 vion v

3110/2024

00 v 200 v

+ Ajouter un hébergement

Les champs ci-dessous seront automatiqguement remplis avec les

informations du centre

nb enfants de lécole pour cette sortie

au fermat j/mm/aaaa

au format j/mm/aaaa

Dans le cas ou les centres sont gérés dans SortieSco par le département d’accueil,
sélectionner le centre dans la liste déroulante.

Sinon remplir toutes les zones de la rubrique; Les champs ayant une « * » sont

obligatoires.

au format xoox@yyy.zzz

La criconscription apparait aprés avoir renseigné le code postal de

rhébergement.
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SORTIESCO

[11-3.4. Rubrique « Transpor

s A/R et pendant le séjour »

SORTIESCO E= Gérer voyages scolaires

Vous étes ici: voyage scolaire | 258880 | Modification

MODIFICATION

#258880

‘on va marcher

Voyage scolaire

Le dossier est en cours de rédaction.

1 ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE
e JUD @
Dir. : Non défini (£ &
Circonscription €

Du 28/10/24 au 3111024
Hors du département : Hautes-Alpes.

Nombre de classes 0

Eff. enfants total - 0

Eff. enfants participants : 0
Encadrement : 0
Hébergement : 0

© Dossier transmissible au CPC seulement si le
dossier contient :

* aumoins 1 classe

X au moins 2 &éves participants

® au moins 2 déplacements

®  au moins 1 hébergement

® au moins 1 encadrant sanitaire avec présence
dans le centre (nuit et jour)

{8 A transmettre & linspecteur de léducation
nationale de la circonscription avant le 16/09/2024

& Générer Annexe 2
Question au CPC/IEN
Générer couverture A3
Générer couverture Ad
Supprimer

Dupliquer

ih® = ® 5 Q@

Retourner a la liste

Légende des couleurs :
orange : gection avec des champs a saisir
bleu : section avec des champs en consultation

Hébergements

Budget prévisionnel

ANNEXE 3 Transport Aller/Retour

Lien vers la base des entreprises inscrites dans le département de l'école : http:/fww w2 transports. gouv. friregistr

Lien vers la base des entreprises inscrites dans tous départements : hitpoifw w2 transports. gouv. friregistr

ATTENTION : utiliser la 2éme carte "liste des entreprises inscrites au registre des VOYAGEURS".
= Nb encadrants a laller : 5 dans section Encadrements’ mais 0 dans section "ANNEXE 3 Transport Aller/Retour’.
< Nb encadrants au retour : 5 dans section ‘Encadrements’ mais 0 dans section "ANNEXE 3 Transport Aller/Retour”.

Type Type de transport Lieu de rendez-vous Transporteur Date départ

des parents : école

Pour ajouter un trajet Aller / Retour :

* +ajouter un déplacement

e Liste des précédents transports saisis afin
de les dupliquer-

+ Ajouter un déplacement

Descriptif de Actions
Iitinéraire

~

?\NNEXE 3 Bis Transport pendant le séjour

Lien vers la base des entreprises inscrites dans le département de séjour : http:iiww w2 transports. i gouv. friregistrs

ATTENTION : utiliser la 2éme carte “liste des entreprises inscrites au registre des VOYAGEURS"

¥ aura-t-il des déplacements pendant le séjour 7 m

(cliquer sur le bouton pour changer ss valeur)

Type Type de transport Transporteur Date

Attestations et contrdles par I'école

Pour ajouter un déplacement pendant le séjour :

* +ajouter un déplacement

* Liste des précédents transports saisis afin de
les dupliquer

& Liste des transports "aller/retour” saisis dans les précédents dossiers (3)

/ + Ajouter un déplacement

ire Dates et demi-journées Actions
concernées si

déplacements

renouvelés

@ Liste des transports "pendant le séjour” saisis dans les précédents dossiers (15)
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SORTIESCO l11-3.4. Rubrique « Transports Aller/Retour »
e ——

Vous étes ici: voyage scolaire | 258880

MODIFICATION

#258880

ANNEXE 3 Transport Aller/Retour

Lien vers la base des entreprises inscrites dans le département de 'école : hitp://www2 transports. equipement.gouv. fr/registresivoyageurs/74 pdf [#]

‘on va marcher Lien vers la base des entreprises inscrites dans tous départements : hitp://www2 transports.equipement.gouv. friregistresivoyageurs [#]
Voyage scolaire ATTENTION : utiiser la 2éme carte “liste des entreprises inscrites au registre des VOYAGEURS".
Le est en cours de < Nb encadranis au retour ; 5 dans section ‘Encadrements” mais 0 dans section "ANNEXE 3 Transport Aller/Retour
1 ECgLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE Ajouter un nouveau déplacement :
e IO = Mentionner tous les mo é
yens de transports utilisés pour le voyage
Dir. - Non défini (£ & Type Aller v
Circonscription € B . . . .
Type du transport () Transport public régulier : navettes gratuites - métro - RER — SNCF (aucune attestation) - Ligne maritime ou fluviale réguliére

Du 2871 0’2,4 au 3111024 @ Transport organisé par une collectivité territoriale, ou par le centre d'accueil (affrétement d'un car privé ou utilisation du véhid AJ outer autant d e trajet Al I erou Reto ur
Hors du département : Hautes-Alpes m Iy

centre). Joindre I'attestation de prise en charge qu | | y a d eta pes OU de tra nSpOrtS
Nombre de classes : 0 = = - - = 5 N c = - - - Y34 Pipro 2 . . I3
T () Transport assuré par une entreprise de transport inscrite au registre préfectoral et répertoriée sur le site du ministére des d|fferents sur | itinéraire JUSqU a |a
Eff. enfants participants : 0 transports . . .
Encadremert : 0 destination finale.

Hebergement : 0

@ Dossier transmissible au CPC seulement si le
dossier contient :

% au moins 1 classe parents (sur dérog )
W ELMETEE SRR L ) Autre type de rt (préciser impérativement les r és dans I'espace "descriptif de I'itinéraire” ci-dessous)
% au moins 2 déplacements -
= EURITE ) PSR EEE Lieu de rendez-vous : &cole ™ v
X au moins 1 encadrant sanitaire avec présence
dans le centre (nuit et jour) Distance en KM ™

Département et ville du transponeur”’
5 Genérer Annexe 2 Nom du transporteur ™
B4 Question au CPC/IEN =

Nombre de bus
[ Générer couverture A3

-
[ Générer couverture A4 (PR CeCITEne
% Supprimer Date de départ ™ 28110/2024 au format jimmiaaaa
Dupliquer -

@ Duplia Heure de départ ™ 0 ovion v
= Retourner a la liste =

Date d'arrivée ™ 28102024 au format jjmmiaaaa
MEGET D EIE BRI Heure d'arrivee ™ 00 v 00 v

orange : section avec des champs & saisir
bleu : section avec des champs en consultation

Nombre d'enfants **

24 . . .
= A cocher si le trajet est un trajet
Nombre d'encadrants 0 . J R T N s
/ intermédiaire avant 'arrivée et
Estune étape @ Pour un méme type de déplacement (Aller ou Retour), indiquer si c'est une
<« |

indlquer Ie nom de Ia Vi"e étape_ étape. Sioui, les effectifs ne seront pas comptabilisés,

Indiquer le nom de la commune d'arrivée ol aura lieu étape.

Etape dans la commune

Descriptif de Fitingraire Les arréts pour les visites lors du trajet doivent étre mentionnés.
Description résumée,

Le schéma de conduite du transporteur doit étre détaillé
e e [ Aot | et joint dans la partie « Pieces jointes » du dossier.

Champs avec™ : saisie obligstaire sous conditions
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SORTIESCO l11-3.4. Rubrique « Transports Aller/Retour »

SORTIESCO k= Gérer voyages scolaires

ous étes ici : voyage scolaire | 258880 lodification

L LEN L ANNEXE 3 Transport Aller/Retour _
#258880

Lien vers la base des entreprises inscrites dans le département de lécole - hitp:/ivwww2 transports.eguipement. gouv. friregistres/voyageursiT4. pdf [ 7]

+ Ajouter un déplacement

‘on va marcher Lien vers la base des entreprises inscrites dans tous départements : http://ww w2 transports equipement gouv friregistres/voyageurs [ 7]
Voyage scolaire ATTENTION : utiliser la 2éme carte “liste des entreprises inscrites au registre des VOYAGEURS'
< Hb encadrants au retour : 5 dans section Encadrements’ mais 0 dans section 'ANNEXE 3 Transport Aller/Retour’.

1 ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE Ajouter un nouveau déplacement :
...n._._.....J‘UD [:] _ T . “;\.\.Ier V' Mentionner tous les moyens de transports utiisés pour le voyage
Dir. : Non défini (£ & —
Circonscription @ Type du transport ® Aller public régulier : navettes gratuites - métro - RER — SHCF (aucune attestation) - Ligne maritime ou fluviale réguliére

Du 28/10/24 au 3110124 Retour

organisé pa
Hors du département : Hautes-Alpes

llectivité territoriale, ou par le centre d'accueil (affrétement d'un car privé ou utilisation du véhicule

centre). Joindre I'attestation de prise en chari
Nombre de classes : 0 () Transport assuré par une entreprise de transport inscrite au ri
Eff. enfants total - 0
Eff. enfants participants : 0

refectoral et répertoriée sur le site du ministére des

transports
Encadrement : 0 o ,
! = . . .
Hébergement -0 O Une fois un trajet ajouté,
© Dossier transmissible au CPC seulement si le O A pied Sl A .
. possibilité de le dupliquer, Aller ou Retour
dossier contient : ) Véhi rents (sur dé = ’
* aumoins 1 classe = et
X au moins 2 ééves participants. () Autre type de rt (préciser impérat les ités dans I'espace "descriptif de I'itinéraire” ci-dessous)
® au moins 2 déplacements
B——— Cramps ave: s bigaoie [ seroter R rvegeer
® au moins 1 encadrant sanitaire avec présence Champs avec™ : ssisie cbligstoire sous conditions
dans le centre (nuit et jour)
8 A transmettre & linspecteur de leducation Type Type de transport Lieu de rendez-vous Transporteur Date départ Date arrivée Effectifs Bus et chauffeurs Distance Etape Descriptif de Actions
nationale de la circonscription avant le 16/08/2024. des parents : école I'itinéraire
énérer Annexe er ransport organisé par pt et ville : Haute Savoie nfants : ombre de bus : ont 20min de pause ge =
B e Al 2 All Ti rt Dpt et vile : Haute 5 2810024 28110124 Enfants : 24 Nombre de bus : 1 283 dont 20min di
& Question au CPCAEN une collectivite Roche sur Foron 08:45 12:45 Encadrants : 5§ Nombre de chauffeurs : 1 aire d'autoroute au bolit | 1 Dupliguer
territoriale, ou par le Nom : CAr Total : 29 de 2h de trajet el
[ Genérer couverture A3 centre daccueil
3 Générer couverture A4 (a.ffr‘eteme.n.td .un e
privé ou utilisation du
%X Supprimer wvéhicule centre}. Joindre
) Dupliquer Fattestation de prise en
charge
= Retourner i la liste

Légende des couleurs :
orange : section avec des champs a saisir
bleu : section avec des champs en consultation
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SORTIESCO

I11-3.4. Rubrique « Transports pendant le séjour »

Vous étes ici: voyage scolaire | 258880

MODIFICATION

#258880

‘on va marcher

ANNEXE 3 Bis Transport pendant le séjour _

+ Ajouter un déplacement

Lien vers la base des entreprises inscrites dans le département de séjour : hitp:/fww w2 transports. equipement.gouv. friregistresivoyageurs/05. pdf [#]

ATTENTION : utiiser la 2éme carte “liste des entre gscrites au registre des VOYAGEURS

Voyage scolaire

Le dossier est en cours de rédaction.

1 ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE
mccne JUD O
Dir. : Non défini (£ &
Circonscription @&

Du 28/10/24 au 311024
Hors du département : Hautes-Alpes.

Nombre de classes : 0

Eff. enfants total - 0

Eff. enfants participants : 0
Encadrement : 0
Hebergement : 0

@ Dossier transmissible au CPC seulement si le
dossier contient :

au moins 1 classe

au moins 2 &leves participants

au moins 2 déplacements

au moins 1 hébergement

au moins 1 encadrant sanitaire avec présence
dans le centre (nuit et jour)

-

Générer Annexe 2

Question au CPCIIEN
Générer couverture A3
Générer couverture A4
Supprimer

Dupliquer

ilh® = 2 0 ®

Retourner a la liste

Légende des couleurs :
orange : section avec des champs & saisir
bleu : section avec des champs en consultation

¥ aura-t-il des déplacements pendant le séjour

{cliquer sur le bouton pour changer sa valeur)

Modifier un déplacement : Ponctuel (& partir du centre - retour centre)

.

Type

Type du transport :

Distance en KM ™
Date ™
Période

Nombre d'enfants ™

B—

Deux types de déplacement

Ponctuel (3 partir du centre - retour centre) w /

@ Transport public régulier : navettes gratuites - métro - RER — SNCF (aucune

() Transport organisé par une collectivité territoriale, ou par le centre d'accu
centre). Joindre I'attestation de prise en charge

() Transport assuré par une entreprise de transport inscrite au registre pri
transports

) Vélo

A pied

parents (sur dérogation)

les ités dans I'e:

() Autre type de rt (préci

25/10/2024

- Matin
Nombre d'encadrants . .
Aprés-midi
Département et ville du transpcrrleur” Journée
Soirée

Nom du transporteur ™

Nombre de bus ™

Nombre de

Descriptif de I'itinérairg

Champs avec : saisie obli

Champs avec™ : saisie obl

pour le cas d’un déplacement a la journée avec
un retour au centre pour le déjeuner

créer 1 déplacement ponctuel pour le matin puis
le dupliquer pour I'apres midi en ne changeant
que le champs « Période »

Ajouter un nouveau déplacement :

"

Type Renouvelé (a partir du centre - retour centre) -

Type du transport @ Transport public régulier : navettes gratuites - métro - RER — SHCF (aucune attestation) - Ligne ms
() Transport organisé par une collectivité territoriale, ou par le centre d'accueil (affrétement d'un ca

centre). Joindre I'attestation de prise en charge

Transport assuré par une entreprise de transport inscrite au registre préfectoral et répertoriée

transports

parents (sur dérogation)

Autre type de rt (p les ités dans I'espace "descriptif de Iitit
Distance en KM ™

Dates et demi-journées concernées ™

Saisie libre. Ajouter les jours et
période du déplacement récurrent

Nombre d'enfants ™ 24
Nombre d'encadrants ™ 0
Département et ville du transporteur =

Hom du transporteur ™

Descriptif de I'itinéraire ™

Champs avec” : saisie obligatoire m Enreg

Champs avec™ : saisie cbligatoire sous conditions
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V. Avenants



SORTIESCO

IV-1. Avenant a un dossier : création

Nb : Ala
. : L statut  Ala _
\ctivités | DY | i [k MbJ|| encadrants ibleRectits fIHND ZHE Centre Btat "™ statutDIR  StatutCPC  Statut|EN  Statut DSDEN DSDEN signature S9natdre NBPJ o nant Actions dossier
L ] enseignants encadrants Vie participants classes  Classes date rewed| GRee DASEN Dsden
collective Accueil
outes  21/10/24 2510724 2 16 6 a7 - Centre Le dossiera © Consulter
nile A dhébergement | [EEETTGIETN corrigé le NAINT 24 NAINT 24 41/08/24 [B Générer Annexe 2
Florence (CM2) répertorié © LE 04/07/24 U N . , . [& Générer couv A3
e | 10:49 n avenant peut étre ajouté uniquement /V B aerer come o
Marine (CM2) 74500 SAINT Y . e 4 ’ 4 Recevoir par mail
oL apres que le dossier ait été accepté par I'lEN. o S e e ET
grasLAs Il peut porter sur toutes les rubriques du @ Dupliquer
0666152883 p p q ® Annuler la sortie
0450736029 dossier.
Possibilité d’ajouter jusqu’4 documents dans
Circo centre : . N « e
07415422 la rubrique piéces jointes
EVIAN
Vious 8tes ici : Dossier / 258900 / Awenant Modification
Dorénavant,

Avenant 1 du dossier 258900, Classes Voile

L'avenant a été créé avec succés

Encadrements vie collective

Qualité et/ou Qualification Présence transport

Numéro d’agrément

Nom et prénom

ce sont les IEN qui valident les avenants des dossiers

Avenant 1 Mme SKQ ne peut plus partir, L'encadrant 715184 sera responsable de ses éléves.

Présence centre Nouvelle observation sur les

lo_l_alilé Battielle encadrants vie collective
séjour

& a

® 0O

L’avenant peut étre rédigé en plusieurs fois

aller retour pendant
Responsable de la classe séjour
Catégorie "Enseignant’
Florence ... Responsable de la classe : ™ ™ ™
Y. .77 TT L L Florence
Observations :
Marine Sko Responsable de la classe : ™ ™ ™
SKO Marine
Observations :
%bsewation IEN
Avenant 1 Aucune saisie
L'avenant est en cours de rédaction.
Etat de l'avenant 1 : Dates de cl
@ L'avenant est en cours de rédaction. Créé le 11/
O L'avenant est en cours de traitement par I'EN et est en attente de visa Modifié le 1

O L'avenant a été validé

Légende des couleurs :
orange : section avec des champs a saisir.
bleu : section avec des champs en consultation.

tant qu’il est enregistré a chaque saisie.

Complété, il est transmis directement a I'lEN;
la DSDEN est notifiée par mail a I'’envoi.

//

Exporter PDF

= Retourner 4 la liste
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SORTIESCO IV-1. Avenant a un dossier : Gestion

Affichage du nom de la rubrique
concernée par l'avenant et de

Nb A . e
8 : e sat  Ala | |'observation associée
activits PPt Ein b= D Ceens MDOICEE | TE e Centre Btat "™ StawtDIR  StatutCPC  StatutiEN  Statut DSDEN DSDEN signature ° /
L] enseignants encadrants Vie participants classes  Classes date Mool BrEE N DSUET
collective Accuail /
outes 21110124 25/10/24 2 16 6 47 2| = .. [ Contre [ oui Avenant 1 (2) @ Consulter
faile r—— dhébergement | [QEETELECS 11/09/24 11/09/24 11/09/24 11709724 11/09/24 Lavenant 1 est en & Générer Annexe 2
Florence (CM2)  répertarié : LE 16:17 16:17 16:18 16:19 16:19 / cours de tratement  [3 Générer couv. A3
SKOG wewrw | CHENEX par MIEN et est en B Générer couv. A4
Maring (CM2) 74500 SAINT [ attents de visa B4 Recevoir par mail
PAUL EN @ Consulter B4 Question au CPC/IEN
CHABLAIS Etat de l'avenant 1 : [& Exporter PDF | 21 Dupliquer
CEEHREE @ L'avenant est en cours de rédaction * Annuler |a sortie
0450736029

@ L'avenant est en cours de traitement par I'lEN et est en attente de visa.
O L'avenant a été validé

Circo centre -
07415422
EVIAN

Le directeur peut créer jusqu’a 5 avenants
par dossier de voyage scolaire

outes 21110024 25/10/24 2 16 6 47 2 winlinAis Centre [ oui Avenant 1 (2) @ Consulter
€l 3

foile e d'hebergement 11709724 11/09/24 11/09/24 11/09/24 11/09/24 D ELIE RSl [ Générer Annexe 2
Florence (ch2)  répertorié © LE 10:22 10:24 10:26 10:27 10:27 idé B Générer couv. A3
SKOmIT CHENEX B Générer couv. Ad

Marine (Chz) T4500 SAINT EA Recevoir par mail
PAULEN @ Consulter EA Question au CPC/IEN
CHABLAIS [B Exporter PDF | 1 Dupliquer

0688152883 + Ajouter % Annuler |a sortie
0450736029

’ . 7 ey ’
I L’avenant est validé sans condition ou avec par I'lEN
07415422
EVIAN
0450747115

outes 2110424 25/10/24 2 16 6 a7 2 WCRISTITD Centre m Avenant 1(2) @ Consulter
faile v LULLEAEE été autorisé. 11/09/24 11/09/24 11/09/24 11/09/24 11/09/24 SLCUEETEN (O Générer Annexe 2
Florence (cM2)  répertanié - LE 16:17 16:17 16:18 16:19 16:19 (A Générar couv. A3
SKO.Iil CHENEX O Consulter [B Générer couv. A4
Marine (CM2) 74500 SAINT [B Exporter PDF = B4 Recevoir par mail
PAUL EN + Ajouter E4 Question au CPC/AEN
CHABLAIS ) Dupliquer
0633152883 % Annuler |a sortie

0450736029

Circo centre -
07415422
EVIAN
0450747115
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V. Aide a la saisie



SORTIESCO V-1. Calendrier des dates limite de transmission a I'lEN

SORTIESCO (Fa—

Wous étes ici: Calendrier

Dates limites de transmission a I’lEN

Acces au calendrier

Département de la Haute-Savoie (074)

ATTENTION : prévoir 3 semaines supplémentaires pour instruction par le CPC

Date de derniére mise & jour : 15/09/2024 & 14:55
Zone de vacances scolaires : A

Dates de départ Dates butoirs pour instruction par le CPC
pour les sorties pour les sorties pour les sorties
Du Au Dans le département Hors du département Al'étranger
4 semaines 4 semaines 5 semaines

2024

Permet de trouver, selon la date de début du voyage

23/09/2024 . . . . . .

v PR scolaire, la date limite de transmission du dossier

07/10/2024 1371042024

14/10/2024 20/10/2024

2111012024 2710/2024

281012024 03/11/2024

04/11/2024 10/11/2024

111172024 171172024 23/09/2024 23/09/2024

18/1142024 241172024 30/09/2024 30/09/2024

25/1142024 01122024 07102024 07102024 23/09/2024
0201212024 081202024 141002024 141002024 30/09/2024
0911212024 151202024 041172024 0411172024 0711012024
16/12/2024 22122024 18/11/2024 18112024 14/10/2024
231212024 291122024 18/11/2024 18112024 04/11/2024
30M1212024 05/01/2025 18/11/2024 18112024 04/11/2024
06/01/2025 12/01/2025 251112024 2511112024 04/11/2024
130172025 19/0142025 0211272024 0211272024 181172024
20/01/2025 260142025 091122024 091122024 25M11/2024
2710112025 02/02/2025 161122024 161122024 0211212024
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SORTIESCO V-2. Documents types

SORTIESCO B= Gérer voyages scolaires + Créer voyage scolaire B cal & Gérer sorties scolaires + Créer sortie scolaire ?  Aide et doc. ~ & dir ursuvu s -

Vous étes ici : Doc. type

Liste des documents types

. Aide a la saisie avec ces
résultats [ Nombre d'éléments par page - 510 2550 ]
e documents types
Nom & Poids
Attestation de prise en charge_transport.doc 39.5 Ko
Derogation_lieu rassemblement.doc 38 Ko
Emploi du temps_Excel.xls 104.5 Ko
Emploi du temps_Libre Office.ods 29.69 Ko
Pour info,
Emploi du temps_Libre Office.odt nous essayons de les tenir a jour dans la mesure du 27.93 Ko
possible, n’hésitez pas a nous informer, par le biais
Emploi du temps_Word.doc de I'assistance classique, des informations a 75.5 Ko
compléter ou a modifier
Fiche signaletique_modif projet initial.doc 81 Ko
Hebergement_familles.doc 77.5 Ko
Modele_Schema de conduite_Aller Retour.doc 47.5 Ko
Procédure éditions liste éléves dans ONDE.pdf 181.87 Ko
Tableau_presence Temps_partiels.doc 84.5 Ko

[ Nombre d'éléments par page : 5 1025 50 ]

SORTIESCO (TEST), Qutil de g

RECTORAT ACADEMIE DE GRENOBLE - 7 PLACE BIR HAKEIM
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SORTIESCO V-3. Aide et docs

SORTIESCO = Gérer voyages scolaires + Créervoyage scolsire B8 Cal # Gérer sorties scolaires + Créersortiescoare M Doc type ? Aide etdoc. ~ [ Y PSRRI
Vous étes ici: Aide etdoc. | Assistance @ Assist

| a
Assistance 7 FAQ For auxquestons

Probléme fonctionnel Probléme technique
Si vous avez des guestions sur le fonctionnement de 'application, sur la saisie des demandes, etc Si vous rencontrez un probléme technigue, vous pouvez contacter votre service d'assistance.

veuillez consulter la notice disponible par le menu Aide > Documentations. Les informations sont affichées en cliquant sur le lien suivant : hitps://pia.ac-grenoble fr/portail/accueil

Vous pouvez contactez votre DSDEN par le moyen de communication habituelle.

Retourner a l'accueil

Pour les autres académies,
est visible le lien paramétré
par le service d’assistance
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