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Gestion de fonds dans les écoles (1)
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L'ARGENT A L'ECOLE

Sur le plan juridique, les écoles primaires publiques, a la différence des lycées et des colléges, ne
sont pas considérées comme des EPLE (établissements publics locaux d'enseignement). En dehors
des traitements des personnels enseignants a la charge de I'Etat, toutes les dépenses de fonction-
nement des écoles sont prises par le budget communal (ou intercommunal) au titre des dépenses
obligatoires d'instruction publique. Le maire (ou le président du syndicat intercommunal) en est
I'ordonnateur, et la comptabilité est tenue par le comptable public de la commune (ou du syndicat).

En effet, les municipalités ne peuvent transférer la gestion des fonds publics destinés au fonction-
nement des écoles :

* ni au directeur ou a la directrice de I'école (ou a tout autre enseignant)
* ni a des associations, régies par la loi de 1901 créées au sein des écoles
® ni a des coopératives scolaires.

Il ne saurait donc étre accepté que les dépenses occasionnées par I'achat de matériel, livres, cahiers et
appareils didactiques, par les activités d'enseignement obligatoire soient assumées par I'association.

Pourtant chacun sait que toute école manipule de I'argent (produits de fétes, collectes, participa-
tions des familles...) destiné a financer des actions éducatives et parfois des frais de fonctionnement
complémentaires. Ces opérations sont-elles admises ? Et si oui, lesquelles et quelles précautions
faut-il prendre pour étre dans un cadre légal et ne pas s'exposer a des "désagréments" ultérieurs ?

LES PRECAUTIONS INDISPENSABLES

1. Toute activité facultative et toute opération financiére doivent s'inscrire dans une structure
déclarée.

Toute activité scolaire débordant sur le hors temps scolaire ne peut étre que facultative.

Cette activité menée par |'association doit respecter un certain nombre de principes : elle doit
étre compatible avec le service public d'éducation et le fonctionnement de I'école, et étre
conforme a I'objet statutaire de |'association.

Si certains fonds sont gérés au sein de |'école, une structure de gestion officielle est
indispensable. Toute autre modalité de gestion de fonds revétirait le caractére d'une gestion
de fait, susceptible d'étre sanctionnée (Loi des Finances du 23 Février 1963, article 60).

2. Pour avoir une existence légale et se voir conférer la capacité juridique, cette structure doit
obligatoirement se définir dans le cadre de la |égislation relative aux associations (lois du 1er
Juillet 1901).

Pour une école, il n'existe donc que deux possibilités :

a) la création d'une association "loi du 1er Juillet 1901", avec établissement de statuts,
déclaration en préfecture, inscription au Journal Officiel. Cette association a la possibili-
té de s'affilier a I'USEP (Union Sportive de I'Enseignement du Premier Degré) et/ou a la
Fédération départementale de la Ligue de I'enseignement mais il n'y a pas d'affiliation
possible sans déclaration préalable de I'association a la Préfecture.

b) I'intégration dans un organisme régulierement constitué (régie municipale, caisse des
écoles, amicale laique, association de parents...)

Tout autre fonctionnement est illégal.
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Toute association, pour intervenir de facon réguliere aupres des éléves sur les temps scolaire
et périscolaire, doit étre agréée par le Ministre de I'Education Nationale ou par le Recteur,
conformément aux dispositions réglementaires qui régissent la participation des associations
éducatives complémentaires a I'action des établissements scolaires.

Nota :

Les associations USEP sont ipso facto habilitées. Les autres associations doivent donc vérifier
leur agrément rectoral ou le solliciter.

Attention : |/l faut bien distinguer ['agrément d'une association de [l'agrément des
intervenants extérieurs (se référer aux textes spécifiques en vigueur).

3. Si elle s'inscrit dans I'un des cadres définis ci-dessus, la structure mise en place :
e devra ouvrir un compte bancaire ou postal a son nom

* pourra gérer des fonds privés a usage public, recevoir des subventions, effectuer des achats
et recevoir le produit de ventes

® pourra organiser des activités éducatives proposées aux éléves sur les temps scolaire et
périscolaire.

PLACE ET ROLE DES ELEVES

La législation francaise ne reconnaissant pas d'existence légale aux associations de mineurs,
I'affiliation a I'USEP et/ou a la fédération départementale de la Ligue de |'Enseignement
apparait comme la meilleure formule pour véritablement impliquer les enfants et leur donner un
statut officiel et reconnu de membre de leur association (sportive). Ceci renvoie a I'évidence a des

objectifs d'éducation civique en actes.

Il est donc trés souhaitable, de ce point de vue et sous des formes adaptées a leur age, que les éleves
soient adhérents de I'association et soient réellement impliqués dans la vie, les activités, les projets
associatifs.

La vie associative au sein de |'école dépasse le simple cadre Iégal pour |'organisation d'activités
facultatives et la gestion de fonds.
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LES ASSOCIATIONS DOIVENT-ELLES TENIR UNE COMPTABILITE ?

Aux termes de la loi 1901, une association n'est pas obligée de tenir une comptabilité. Mais en
pratique, deux aspects de la vie associative entrainent nécessités ou obligations.

¢ A l'interne

Peut-on imaginer le fonctionnement efficace d'une association sans budget, c'est-a-dire un
prévisionnel financier fixant un cadre annuel des dépenses et des ressources ? Peut-on
supposer que le responsable des finances ne puisse justifier aupres des associés ses
mouvements de fonds ?

¢ A |'externe

Dés que l'association entre dans la vie publique, elle est obligée de tenir, au minimum, un type
de comptabilité, en application du code des imp6ts et du commerce, ou dans la nécessité de
justifier I'utilisation d'une subvention.

En conséquence, la tenue d'une comptabilité plus ou moins développée s'impose. Un simple
registre d'enregistrement des dépenses et recettes peut suffire mais pourquoi ne pas faire un
minimum de ventilations, permettant de mieux percevoir ce qui concerne les différentes
activités, les frais généraux, etc. C'est tres simple et cela facilite la compréhension de la
gestion financiére de |'association. Enfin la " Loi Joxe " de 92 et la " loi Sapin " de 93 créent
des obligations de tenue et de vérification des comptes des associations.

¢ La comptabilité des associations

Le comité de la réglementation comptable a émis le 16 février 99 un reglement prenant en
compte la spécificité des associations. Ce reglement s'appuie sur le plan comptable général
mais permet notamment aux associations de comptabiliser des heures de bénévolat ou de
reporter sur |'exercice suivant des subventions non utilisées.

Memento pratique associations, Ed. Francis-Lefebvre.

Juris Associations N° 214, mars 2000.

Plan comptable des associations 2000, Ed. La Documentation Francaise.
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La loi de 1901 ne fait référence qu'a quatre catégories de ressources financiéres : les dons manuels,
les subventions, les cotisations et les legs. Toutes les ressources imaginables, évidemment dans le
cadre de la légalité, sont cependant possibles. Dans chaque cas, ce sera la |égislation régissant
I'activité qui devra étre respectée (code fiscal, code du commerce, etc.). Les limites sont essentiellement
les principes qui ont suscité la création de I'association et les responsabilités que les membres et
responsables acceptent d'assumer En outre, les associations n'ont pas le droit de reverser des
subventions a d'autres associations sauf autorisation du subventionneur.

La loi de 1987 portant sur la para-commercialité impose d'indiquer précisément dans les statuts les
activités commerciales de I'association.

Y Les cotisations

C'est la ressource premiére de |'association. Leur montant n'est pas limité. Leur versement doit
étre différencié du paiement de prestations de services.

Y Les dons
Le don manuel :

C'est une somme d'argent donnée de la main a la main et en I'absence d'écrit. La jurispru-
dence a admis que le chéque entrait dans la catégorie des dons manuels. Toute association
simplement déclarée peut recevoir ce type de don.

Les libéralités :

La donation (du vivant du donateur) ou le legs (écrit sur le testament) sont des libéralités. Il
s'agit d'un don fait sous acte notarié. Seules les associations reconnues d'utilité publique,
cultuelles ou familiales peuvent bénéficier de ce type de don, ainsi que les associations
définies par I'article 238 bis du code général des impots ce sont "les associations d'assistance,
de bienfaisance, de recherche scientifique ou médicale".

Pour obtenir ces reconnaissances, il suffit de faire une demande au préfet du siege social de
I'association et bien sir de faire la preuve que I'activité entre bien dans le champ concerné.
L'autorisation, si elle est accordée, le sera par arrété préfectoral et pour une durée de cinq ans,
renouvelable.

Y Les lotos, loteries, tombolas

Les lotos, loteries et tombolas sont prohibés par la loi mais les associations bénéficient d'une
exception.

Les lotos traditionnels sont autorisés lorsqu'ils sont organisés dans un cercle restreint, dans un
but social, culturel, scientifique, éducatif, sportif ou d'animation locale, que les mises sont de
faible valeur et que la valeur des lots n'excede pas 400 €.

Sont autorisées les loteries et tombolas d'objets mobiliers exclusivement destinées a des actes
de bienfaisance, a I'encouragement des arts ou au financement d'activités sportives a but non
lucratif, aprés autorisation de la préfecture. Il n'y a pas de limitation quant a la valeur des lots.

La souscription volontaire donnant lieu a tirage de lots est une tombola et répond aux mémes
criteres.

Y La vente de produits ou de services

L'association peut vendre des produits (pins, T-shirt, publications ...) et des prestations de
service (cours, stages, séjours ...). On distinguera si c'est une activité commerciale habituelle ou
accessoire, et si la vente se fait pour les membres ou pour le grand public. Auquel cas, les
recettes seront éventuellement taxables.
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¥ Les quétes sur la voie publique et les souscriptions
La quéte sollicite directement la générosité du public et nécessite une autorisation préfectorale.

La souscription (a ne pas confondre avec la "souscription volontaire" qui est une tombola) solli-
cite indirectement la générosité du public par voie de presse, tract, prospectus et ne nécessite
pas d'autorisation administrative.

Cependant, il ne doit y avoir aucune contrepartie a la souscription, et celle-ci est considérée comme
un don. Sinon, il s'agit d'une vente (exemple : vente d'un livre ou d'un CD par souscription).

¥ Les manifestations de bienfaisance ou de soutien

L'association peut organiser 6 manifestations par an pour le grand public, et faire "rentrer" de
I'argent, sans que ces recettes soient soumises a la TVA. Elle doit étre en mesure de présenter un
bilan financier spécifique a chacune des 6 manifestations exceptionnelles. Ces manifestations ne
doivent pas entrer dans I'objet ou I'activité habituelle de I'association.

Y Le sponsoring et le mécénat

Le sponsoring est l'attribution d'un espace publicitaire, et a ce titre, il est considéré comme une
vente. Par contre le mécénat est considéré comme un don, car il n'y a pas affichage ostentatoi-
re du mécene, et il n'y a pas de contrepartie au versement de la somme d'argent.

YV Les locations
L'association qui possede des locaux ou du matériel peut les louer occasionnellement.
Y Les produits financiers

Une trésorerie excédentaire peut étre placée (livret, sicav de trésorerie, fonds commun de placement ...) et
rapporter des intéréts. Les placements sont réglementés et |'association ne peut pas spéculer en bourse.

Y Les subventions

La subvention n'est pas un droit.

Aucune loi n'oblige les pouvoirs publics a donner de I'argent. Les collectivités territoriales doi-
vent, de plus, respecter certaines regles pour l'attribution des subventions, notamment au
regard de |'intérét général que les activités de |'association présentent pour ces collectivités.

De plus en plus, c'est pour une aide ponctuelle, sur un projet précis, que les pouvoirs publics interviennent.
Cependant, certaines associations assurent une mission de service public, soit en réponse a une
procédure de délégation de service public, soit parce qu'elles interviennent dans le "but d'assu-
rer le maintien des services nécessaires a la satisfaction des besoins de la population" et que
“I'initiative privée est défaillante ou absente". Elles concluent alors des conventions éventuelle-
ment pluriannuelles nécessaires a I'accomplissement de cette mission.

* Reversement de subvention
En principe, seuls I'Etat, les régions, les départements, les communes et leurs établissements
publics peuvent attribuer des subventions.
Il est donc interdit de reverser tout ou partie de la subvention d'une association a une autre,
sauf accord formel de la ou des collectivités qui subventionnent.

e Contréle

Il est bon de rappeler que toute association qui recoit une subvention est tenue de produire
ses budgets et ses comptes a I'organisme qui accorde la subvention. Quelle que soit I'origine
de la subvention, les associations subventionnées sont sujettes aux vérifications des
comptables du Trésor et de I'Inspection Générale des Finances, ainsi qu'au contréle de la Cour
des Comptes (ou des chambres régionales).

Les associations ayant touché plus de 153 000 € de fonds publics doivent déposer a la
préfecture du département leur budget et compte de résultat, les conventions de financement
et les comptes-rendus financiers éventuels des subventions recues (loi du 12 avril 2000).
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Logiciel de gestion
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Un outil simple, finalisation de I'unité d’apprentissage “Gestion Financiére”, pouvant étre utilisé
aussi bien par I'enfant que par I'adulte, telle pourrait étre la définition de ce logiciel.

Il se présente sous la forme d’un fichier " excel " comportant 3 onglets (en bas a gauche) :
A. Dénomination de I'association

B. Journal de Trésorerie :
e colonnes 1 a 3 : pour les pieces a enregistrer (facture, avis de subventionnement...)
e colonnes 4 a 10 : montant de la dépense
e colonnes 11 a 15 : montant de la recette

* colonne 16 : solde de trésorerie.

C. Compte de résultat et Trésorerie (annexe g) :
e a gauche : les dépenses (les charges)
* a droite : les recettes (les produits)
* en bas du tableau : le résultat de I'année (soit bénéficiaire, soit déficitaire)

¢ |a variation de la Trésorerie entre le début et la fin de |'exercice.

MODE D'EMPLOI

A. Dénomination : compléter les cases jaunes

B. Journal de Trésorerie :

Pour une utilisation par I'enfant, il est nécessaire d'avoir réalisé les fiches 1 a 5 du module
“Gestion Financiere”.

1. Le démarrage :

Inscrire votre solde de Trésorerie d’ouverture au 1er jour de |'exercice (soit le 01/09). Pour le
connaitre, vous devez avoir fait le rapprochement bancaire (fiche 7).

Si vous venez de créer votre association, entrez 0,00 €.
2. La fiche de visa n® 1:
Vous devez obligatoirement renseigner les 3 premiéeres colonnes :
e date : - date du jour de frappe (01/01/05 par exemple)
® n° piece : - n° de la fiche de visa
e origine : - émetteur de la facture (hnom du commercant, USEP départementale....)
- émetteur de la subvention (Mairie de...... , Conseil Général....)

- émetteur du réglement (adhésions, licences....).
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3. L'affectation du montant :

¢ niveau 1 (par exemple des enfants débutants ou adultes) : écrire le montant dans la colonne
" autres ", soit en " dépenses ", soit en " recettes " ; le total se fait automatiquement.

® niveau 2 (enfants initiés ou adultes) : écrire le montant dans la colonne adéquate (se
reporter a la catégorie qui a été cochée sur la fiche de visa), soit en " dépenses " (exemple :
déplacements) soit en " recettes " (exemple : subventions) ; le total se fait automatiquement.

4. Le solde :

¢ il se calcule automatiquement.
Faire de méme pour chaque fiche de visa...

C. Le compte de résultat et Trésorerie

Il n"y a rien a faire, toutes les données du Journal de Trésorerie se répercutent automatiquement
dans le compte de résultat. Vous pouvez I'imprimer en fin d'exercice.

Remarque : pour les enfants, I'utilisation du logiciel peut constituer une partie de la phase
d‘autocorrection de la fiche 6 ; ils complétent une édition papier du journal de
trésorerie, font les totaux a la main ou a la machine a calculer, puis ils reportent
dans le logiciel le contenu des colonnes 1 a 15. Les totaux qui s‘affichent
automatiquement, constituent alors une vérification.
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“Du tri au
journal de trésorerie”

Ce module a été élaboré pour que les enfants puissent s'impliquer
dans la gestion comptable de leur association, mais il peut également
étre utilisé par les adultes pour s‘assurer de la bonne tenue des
comptes.

La démarche pédagogique s’ajuste aux compétences des enfants et
propose 2 niveaux d'approche :

- niveau 1 : on reste dans la manipulation
- niveau 2 : on entre dans la symbolique

Les fiches-outils a utiliser sont les mémes d'un module a I'autre pour
permettre la continuité dans les apprentissages.
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* Normaliser les fiches de visa et utiliser un classeur
(exemple : utiliser des feuilles A4).

* Remplir vos fiches de visa au fur et a mesure des rentrées et des
dépenses d’argent.

e Utiliser une couleur de papier différente selon que ce soit une
recette ou une dépense
(ex. : couleur rose pour les dépenses et bleue pour les produits).

e Pour numéroter, suivre I'ordre chronologique des opérations sans
tenir compte que ce soit une recette ou une dépense.

* Faire, en fonction de I‘arrivée des relevés de compte, un
rapprochement bancaire (cf page 7).
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Etre capable de trier des piéces comptables en 2 catégories : “recettes” et “dépenses”.

1. Par groupe de 2 a 4 : trouver une facon de trier les piéces comptables en deux paquets.

2. Mise en commun (chaque groupe énonce ses critéres de tri) :

» faire ressortir les 2 catégories : “recettes” et “dépenses” —» appropriation du vocabulaire.
3. Par groupe : trier en utilisant les critéres “recettes” et “dépenses” :

* niveau 1: manipuler les piéces, entourer les mots clés (bus, facture, ...)
® niveau 2 : renseigner le tableau.

DEPENSES RECETTES

4. Correction a l'aide de fiches auto-correctives réalisées par I'adulte.

Des fac similés de justificatifs (voir rubrique “outils”).

A titre d’exemple :
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Etre capable d’établir un chéque pour régler une dépense.

1. Présentation de la situation (oral - collectif)

“ L’association a commandé du matériel. Nous I’avons recu avec la facture. Nous devons
payer. Comment allons-nous faire ?

e discussion sur les solutions proposées par les enfants (avantage - inconvénient)
— le chéque reste la seule solution.

2. Travail de recherche en groupe :
e consigne :  “ remplissez le cheque

* matériel : 1 facture a choisir parmi les outils — 1 chéque fac similé vierge.

3. Mise en commun et élaboration d’un guide de procédure collectif

e enrichissement (apport de I'enseignant) : le fonctionnement du chéque a partir du
moment ou le destinataire le recoit jusqu’a celui ou I'argent est crédité sur son compte.

4. Application individuelle avec fiches auto-correctives.

Des cheques fac similé vierges
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Fin de cycle 2 - niveau 1.

Remarque : il semble intéressant de lier cette fiche a la multiplication par 10, 20, 30,...

Etre capable de remplir un bordereau de remise d’espéces.

1. Présentation de la situation

” Nous avons recu de I‘argent en espéces. Nous devons le mettre a la banque.
Nous devons connaitre le montant du dépét.

2. Par groupe : exploration

3. Mise en commun

¢ Inventorier les procédés et faire ressortir la méthode la plus pertinente (a priori : tri des
différentes pieces et billets).

(Conseil : faire des paquets de 10 pieces identiques puis associer les paquets pour remplir
les rouleaux).

4. Synthese :

® Quelle somme allons-nous déposer a la banque ?

De I'argent liquide.

Bordereaux de remise d’espéces.
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J'encaisse une recette de cheques
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Attention ! Cette fiche s’adresse au niveau 2.

Elle fait appel a des additions longues avec retenues.

Etre capable de remplir un bordereau de remise de chéques et de calculer le montant total.

1. Collectif

® Présentation de la situation :

” Nous avons recu des chéques.
Nous devons les déposer a la banque “.

e Appropriation du document.

Pour cela, nous allons remplir le “ bordereau de remise de chéques “.

2. Par groupe

Chaque groupe a un certain nombre de cheques et un bordereau.

Consigne : “ Remplissez votre bordereau “.

Remarques :

e L'enseignant fera une correction pour chaque groupe.

¢ A la banque, faire plusieurs remises (correspondant a chaque groupe) ou une remise globale.

Bordereau de remise de chéques.

Des chéques émis a I'ordre de |'association.
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Etre capable de reporter sur la fiche de visa les informations figurant sur des piéces justificatives.

1. Une fiche visa vierge agrandie est affichée au tableau.

— observation et appropriation du vocabulaire.
2. Deux justificatifs agrandis sont affichés, un relatif a une recette, I'autre a une dépense.
— recherche d'une procédure pour renseigner la fiche visa.

Pour le niveau 2, utiliser la fiche “ventiler une somme"” pour illustrer les différentes rubriques.

Selon les compétences des enfants, les “fiches de visa” - niveau 1 (annexe a) et/ou niveau 2

(annexe b) ainsi que la fiche “ventiler une somme” (annexe c).

Les pieces justificatives (voir rubrique “outils”).

Fiche de visa (niveau 1) Fiche de visa (niveau 2) Ventiler une somme

Venter  afcter une somme 5 un ype de déperses ou recettes

Dénomination de I'association : Dénomination de I'assodiation :

bae: v ] bate: wl ]

Origine : Origine :

e rcettes o des exemples dafiecation

aanésions
lcences

VIREMENTS DE COMPTE A COMPTE

mmmmmmmmmmmm pte parane
Vers e compte courant

AR OE MATEREL
DEPENSE ReceTTe e oty

e P
.................. . S ‘ ‘ s
débit crédit
O O ‘SUBVENTIONS.
n* de chéque n° de cheque e
débit crédit h,
Rr— Signature: O @) SRy
S n* de cheque n° de chéque oo
NOM Prénom : Signature : A
La Gestion Financitre (/SE/)W La Gestion Financiére (/SEI W La Gestion Financiére (/SE7W
(annexe a) (annexe b) (annexe ¢)
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Je remplis mon journal de trésorerie

Version 2005

Définition

Il s'agit d'un relevé numérologique en ordre croissant des opérations financieres faisant

apparaitre le solde a chaque ligne. En fonction des choix pédagogiques, des compétences de
I'enfant, plusieurs méthodes sont utilisables.

e Le journal de trésorerie (niveau 1).
C'est un relevé chronologique des opérations financiéres faisant apparaitre le solde a chaque ligne.
Cette méthode semble utilisable par les enfants des le CE1.

e Le journal de trésorerie ventilé.

C'est un journal de trésorerie enrichi d'une organisation par type de dépenses et de recettes.
Cette méthode semble utilisable par les enfants des le CM1.

Cycle 2 : Etre capable de reporter dans un tableau les informations figurant sur les fiches visa.

Cycle 3 : Etre capable de reporter dans un tableau les informations figurant sur les fiches visa et
calculer le solde aprés chaque opération.

1. Collectif - Présentation du journal de trésorerie.

Questionnement : d'ou proviennent les renseignements inscrits dans le tableau ?
—> trouver la méthode pour remplir la derniére colonne.

Remarque : démarrer par une écriture de recette (pour avoir un solde positif en 1¢¢ ligne).

2. Par groupe : application
Chaque groupe a les fiches de visa renseignées lors des séances précédentes.

Consigne : “ trier les fiches par ordre numérologique puis remplir le journal de trésorerie “.
Corriger son travail en utilisant le logiciel de gestion.

Journal de trésorerie (annexe d) et journal de trésorerie ventilé (annexe e) selon le niveau des
enfants.

Des fiches de visa.

Le logiciel de gestion (fichier excel sur CD Rom).

La Gestion Financiere (/S2/)W



J'effectue le rapprochement bancaire

Version 2005

Attention ! Cette fiche ne s'adresse qu’au niveau 2 ; le rapprochement bancaire est nécessaire pour
I'adulte, moins pour I'enfant. Par contre, il peut étre un excellent support a une situation-probleme
ou au maniement des techniques de la somme et de la différence (avec et sans décimale).

PROCEDURE

Le rapprochement bancaire permet de vérifier que :
e toutes les recettes et les dépenses sont enregistrées sur le relevé
¢ |e solde bancaire est égal au solde du journal de trésorerie.
1% SEANCE
1. Par groupe : s‘approprier le relevé de compte.
Consigne : “ quels renseignements nous donne ce document ? “
— mise en évidence de la place du solde précédent, du solde du relevé.
2. Par groupe : travail de recherche.
@ Consigne : “ vérifier que la ligne du relevé correspond a :
- une ligne du journal de trésorerie
- a une fiche de visa
- @ une souche du carnet de chéques
- ou a un bordereau de remise.

@ Si elle correspond, affecter le numéro de la fiche de visa a la ligne du relevé, a la ligne du
journal de trésorerie, a la souche du carnet de cheques (si c'est une dépense) puis surligner
la ligne du journal de trésorerie et celle du relevé postal.

S‘il n'y a pas de correspondance, ne rien surligner ; attendre le prochain relevé.

Si cela tarde trop, poser des questions aux responsables de |"association (trésorier(ere), pré-
sident(e)) pour comprendre les raisons du décalage dans le temps.

2" SEANCE
Inventer une situation-probléeme amenant I'enfant a calculer les sommes ci-dessous.

® A partir du relevé : - je fais la somme de toutes les dépenses non surlignées du
journal de trésorerie

- je fais la somme de toutes les recettes non surlignées.
—» ces sommes ne sont pas encore comptabilisées par la banque.
¢ A partir du solde du relevé : - j’y ajoute la somme trouvée des recettes non surlignées

- j'y retranche la somme trouvée des dépenses non surlignées
—> le résultat doit étre égal au journal de trésorerie : c'est la somme réelle dont dispose |'association.
Le rapprochement bancaire est effectué.

Remarque : Au cas ou le solde de trésorerie serait différent du solde bancaire, rechercher les piéces non
prises en compte par la banque. Au bout d‘un an et un jour, la dépense ou la recette sera annulée.

Il s'agira d’'outils de votre propre comptabilité :
Relevés bancaires. Fiches de visa renseignées.
Journal de trésorerie. Souches des chéques.

La Gestion Financiere (/S2/)W



Version 2005

“Preparer
I'assemblée générale
de I'association”

Ce module a été élaboré pour que les enfants puissent s'impliquer
dans la gestion comptable de leur association, mais il peut également
étre utilisé par les adultes pour s‘assurer de la bonne tenue des
comptes.

La démarche pédagogique s’ajuste aux compétences des enfants et
propose 2 niveaux d'approche :

- niveau 1 : on reste dans la manipulation
- niveau 2 : on entre dans la symbolique

Les fiches-outils a utiliser sont les mémes d'un module a I'autre pour
permettre la continuité dans les apprentissages.

La Gestion Financiére ( 0'?77



Le trésorier fait vérifier les comptes

Version 2005

Avant l'assemblée générale, il est nécessaire de faire controler la comptabilité par les deux
vérificateurs aux comptes désignés lors de la derniére assemblée générale.

y” Le trésorier met a disposition des vérificateurs :
- les pieces “dépenses” de I'exercice
- les pieces “recettes” de |'exercice
- le journal de trésorerie de I'exercice
- les relevés du compte courant
- les relevés du compte sur livret
- la caisse (I'argent en espéces)

- s'il existe, le bilan de I'exercice précédent.
VY Les vérificateurs procéderont par sondage :

- lls prendront au hasard quelques pieces “dépenses”, chercheront leur correspondance sur
le journal de trésorerie au moyen du numéro de piéce, et de |3, avec la date de relevé
portée au cahier, en vérifieront I'exactitude sur les relevés.

- lIs feront de méme pour quelques pieces de “recettes”.

- lIs agiront ensuite en contréle du journal de trésorerie vers les piéces comptables et les
relevés

- lls termineront par le rapprochement des sommes portées au bilan (si vous étes allé
jusqu’a cette étape de la trésorerie) et de celles existant sur les comptes courant et sur
livret, le compte de résultat et le bilan (s'il existe) de I'exercice précédent.

- lIs rédigeront enfin le rapport de la commission de contréle (quitus).

Remarque : les deux vérificateurs aux comptes ne peuvent étre des membres du Comité Directeur.

Rapport de la commission de controle

RAPPORT DE
LA COMMISSION DE CONTROLE DU :

La Gestion Financiére (/S&/)W
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Le trésorier présente le résultat financier

Version 2005

C'est le résumé de toutes les opérations financieres de I'exercice écoulé. Il permet de calculer le
résultat de I'année, c'est-a-dire I'excédent ou le déficit de I'année.

C'est ce résultat qui fait que I'exercice est toujours équilibré.

Pour nos associations d’école, I'exercice commence le 1 septembre et s'achéve le 31 ao(t.

Avec le fichier informatique fourni, cela ne nécessite pas un travail supplémentaire, il suffit sim-
plement d’éditer le compte de résultat (annexe g).

En Assemblée Générale, le trésorier présentera :
e le total des dépenses
e le total des recettes

e le solde bancaire et la répartition sur les différents comptes de |'association (courant,
épargne, autre...).

Compte de résultats

Dénomination de I'association :

COMPTE DE RESULTATS

DEPENSES RECETTES
Déplacements Cotisations.
Achats de Matériel Subventions
Fonctionnement Dons & Sponsors
Alimentations Autres
Affiliations &
Cotisations
Autres
TOTAL (1) TOTAL (1)
RESULTAT BENEFICIAIRES RESULTAT DEFICITAIRES
si Nl > 1 si 1> 11

TRESORERIE
En début d’année

En fin d'année

Variation

Version 2005

La Gestion Financiere (/S2/)W

(annexe g)
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Le trésorier prépare le bilan

Version 2005

Le bilan est une photographie a l'instant T de la richesse de |'association (depuis sa création
jusqu’a l'instant T). Sa réalisation n‘incombe qu’aux adultes.

Y Il prend en compte le passif et I'actif :

W 1l ne peut s'élaborer quand on utilise la méthode du journal de trésorerie.

Y Comme le compte de résultats, il est nécessairement équilibré.

Y Le rapport financier (compte de résultat, bilan) est a faire adopter par I’Assemblée Générale.

Y Un exemple :

Bilan simplifié

Version 2005

Une association présente un compte de résultat 2002/2003 dont :

¢ |e total des dépenses est de :
e |e total des recettes est de :
e soit un déficit de fonctionnement de :

® son compte courant indique :

® en caisse :

3910,05 €

390244 €

7,62 €

® son compte sur livret au 31 aout 2003 indique :

304,90 €

678,56 €

48,10 €

Le bilan simplifié se présentera de la fagon ci-contre :

BILAN SIMPLIFIE
au 31 ao(t 2003

Le compte courant n'a pas encore été débité de la derniére facture de transport d’un montant de
285,84 € et a déja été crédité des 50,31 € de cotisation annuelle payés par Pascal Paul pour la
saison suivante.

BILAN ACTIF soit : 1031,56 €
- au compte courant 304,90 €
- au compte sur livret 678,56 €
- en caisse 48,10 €
BILAN PASSIF soit : 1031,86 €
- capitaux propres
- résultat des exercices précédents 703,02 €
- compte dexploitation
Charges -3910,05
Produits 3902 44
- dettes fournisseurs (encore a payer) 285,84 €
- recettes constatées d'avance 50,13 €

- recettes a percevoir

Les sommes obtenues au bilan actif et au bilan passif sont identiques : le bilan simplifié est exact.

La Gestion Financiére ( ut?)'
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Préparer le budget de I'année suivante

Version 2005

Tenant compte des résultats de I'exercice précédent et des projets de I'exercice a venir, il s'agit
d’établir les prévisions de dépenses et de recettes.

En ce qui concerne les licences, il est important de connaitre le co(t de la part départementale pour
fixer la part de la licence qui revient a I'association d’école. Celle-ci peut étre fixée a 0 €.

Les propositions du college enfants sont a prendre tout ou en partie en considération dans ce
travail. Les enfants de cycle 3 sont en mesure de budgétiser leurs propositions.

Un exemple de présentation du budget :

BUDGET
Exercice

DEPENSES RECETTES

- affiliations, licences 700,00 € |- cotisations 1 800,00 €
- transports 2 000,00 € |- subventions 600,00 €
- manifestations du 26/06 700,00 € |- manifestations du 26/06 1 000,00 €
- nouvelle manifestation 600,00 € |- nouvelle manifestation 1 200,00 €
- souscription volontaire 400,00 € | - souscription volontaire 800,00 €
- féte interne 700,00 €
- projet enfants 200,00 €
- autres charges 100,00 €

TOTAL des DEPENSES | 5 400,00 € TOTAL des RECETTES | 5 400,00 €

Avec le Bureau et/ou le Comité Directeur, le Président de I’Association a étudié les éléments
disponibles du rapport financier (compte de résultat et bilan) et en a tiré les observations et
conclusions suivantes :

“ La Fédération n‘a pas augmenté ses tarifs.
Nous proposerons une augmentation raisonnable des cotisations.
Les nouveaux adhérents frappent a la porte, ces données sont a reporter :
e sur les chapitres des dépenses : affiliation licences et transport
e sur le chapitre des recettes : cotisations.

Nous ne pouvons espérer une augmentation de notre subvention municipale, celle-ci ayant été
réajustée I'an passé et notre fonctionnement ne le justifiant pas.

Par contre, nous pouvons espérer le maintien de cette derniere car notre action entre
totalement dans les critéres retenus par la municipalité.

Nous maintiendrons, avec le méme espoir de rentabilité les deux opérations excédentaires de
I'an passé.

Nous souhaitons renforcer la convivialité de notre association, aussi nous ferons ensemble, vers
Noél, la féte sans bourse délier.

Le college enfants a bati un projet, adopté par le Comité Directeur ; il convient de I'intégrer
dans nos dépenses.

Il nous faut donc de nouvelles rentrées. Nous organiserons une nouvelle manifestation
publique. “

La Gestion Financiére ( o-?)“
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DOCUMENTS
SUPPORTS

® Fiche de visa (NIVEAU 1) ....civieeeieiei e a
® Fiche de visa (NIVEAU 2) ....cuuoiiieeiiiieieeeeeee e b
e \Ventiler une SOMME.........uuiiieiiee e C
e Journal de trésorerie.......ccccceereiiiieeieeeeeieeeeeeeee d
e Journal de trésorerie ventilée .........cccceveeieeieeernnnnn. e
e Rapport de la commission de contréle..................... f
e Compte de résultat ......ooooeiiiiii e, g
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Fiche de visa (niveau 1)

Version 2005

Dénomination de I'assSOCiatioN & ...

D 1= ) (ISR N° Cj

N\ ( N
.................. € AR 1
débit crédit
n° de chéque n° de chéque
. J . J
NOM Prénom : ... Signature :

| |
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Fiche de visa (niveau 2)

Version 2005

Dénomination de I'assOCiatioN & ...,

N°©

[ ] Déplacement

[] Alimentation

[] Achat de matériel pour activités
[] Affiliations — cotisations

[] Fonctionnement

[] Virement de compte a compte

CTAUtres oo e,

NOM Prénom & ..o,

[] Cotisations
[] Subvention
[] Dons et sponsors

[] Virement de compte a compte

CTAUtres : oo
crédit

O

n° de cheque

Signature :

La Gestion Financiere (/S22



Ventiler une somme

Version 2005

Ventiler : affecter une somme a un type de dépenses ou recettes.

Dans le tableau ci-dessous, vous trouverez les grands types de dépenses et de recettes et des

exemples d'affectation.

RECETTES

DEPLACEMENTS COTISATIONS
transports collectifs adhésions
carburant licences
péages

ACHAT DE MATERIEL

matériel sportif

VIREMENTS DE COMPTE A COMPTE

virement du compte épargne

achat de repas

récompenses vers le compte courant
diplémes
FONCTIONNEMENT DONS ET SPONSORS
fournitures administratives dons
photocopies sponsors
téléphone mécenat
timbres
assurance
sacem
ALIMENTATION SUBVENTIONS
achat de nourriture Maire

Conseil général
Jeunesse et sport
USEP
autres (parents d’éléves, UFOLEP, F.O.L.)

locations de matériels
locations de locaux
toutes autres dépenses

AFFILIATIONS COTISATIONS AUTRES
adhésion recettes de manifestations
licences ventes

locations
produits financiers
toutes autres recettes
AUTRES
intervenants

La Gestion Financiere (/S2/)W




Journal de trésorerie

Version 2005

Pour renseigner ce tableau, il est possible d'utiliser le logiciel de gestion comptable USEP disponible
sur le CD Rom, et de s’en servir comme auto correction de la page 6.

RECETTE

DEPENSE

*
o
=
=
(2’4
o

PIECE N°

* par “ origine “ on entend :
e pour une dépense : le nom du fournisseur
e pour une recette : la subvention de la mairie ou I'affiliation d’un adhérent, par exemple.

La Gestion Financiere (/S2/)W



Journal de trésorerie ventilé

Version 2005

Pour renseigner ce tableau, il est possible d'utiliser le logiciel de gestion comptable USEP disponible
sur le CD Rom, et de s’en servir comme auto correction de la page 6.

SOLDE

AUTRES

DONS
ET SPONSORS

RECETTES

SUBVENTION

COTISATION

AUTRES

FONCTIONNEMENT

AFFILIATION
COTISATION

ACHAT
DE MATERIEL

ALIMENTATION

DEPLACEMENT

ORIGINE

PIECE N°

DATE

La Gestion Financiere (/S2/)W



Rapport de la commission de controdle

Version 2005

RAPPORT DE
LA COMMISSION DE CONTROLE DU :

Y Conformément a la mission qui nous a été confiée par I’Assemblée Générale de I'Association
(0] =1 2 LTSRS U

(=Y 1 LT T le:

aprés avoir vérifié |'exactitude du livre comptable et des justifications des Recettes et des
Dépenses, nous avons procédé a tous les contréles que nous avons jugés nécessaires.

VW Les contrbleurs aux comptes ont constaté la parfaite régularité des opérations de |'exercice
écoulé et remercient le trésorier pour le travail accompli.

Y En conséquence, nous demandons d’accorder le quitus pour I'exercice de I'année :Cj

Les contrdleurs aux comptes :

4 ) 4 N\
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Compte de résultats

Version 2005

Dénomination de I'assOCiation & ..o,

COMPTE DE RESULTATS

DEPENSES

Déplacements

Achats de Matériel
Fonctionnement
Alimentations
Affiliations & Cotisations

Autres

TOTAL (1)

RESULTAT BENEFICIAIRES
(sill >1)

RECETTES

Cotisations
Subventions
Dons & Sponsors

Autres

TOTAL (I1)

RESULTAT DEFICITAIRES
(sil>IlI)

TRESORERIE

En début d'année
En fin d’année

Variation

La Gestion Financiére
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OUTILS
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e = F F-. B~ F s k N ™

= T PN N\ rPN D

. ransport Publicec d e Voyageuwurs
r _—
ASED, USEP de ST SELVE
Eooda
R0 SAINT-SELVE
FACTURE ! - )

DESIGHATICHN CUAMTITE MONTANT

Miplacerment 4 BELIM-BELIET,
07 ™04 1,00 109,00 105, z

RENMISE ESCOMFTE BASE T.VA MOMTANT TN A, TOTAL

MODE DE REGLEMENT

L9 & réceplion de factwre saul conditions partiadiires

GiLeerT OLIVIER

C;:) Zone Indusirielle 33650 MARTILLAC - T&l, 05 56 72 62 42 / 05 56 72 61.81 - Fax 05 56 72 65 51

SAPL v capisl do TEIZ AT e - SANET 348 W7 566 350 6 - AFE 80F A - T inysoeTardndaelads FF 20 390 097 288
fevnbre d urm Asseoigian sgres. b replerrasi e henersiree psn chega s #20 B00E Dk
Entlowpr v Farrodia b crien an 1505
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ke,

UsEDR
3 Place du Foirail
33650 St Selve

“nzx .11

FACTURE

Animation de & séances de 2h (entre le 2 Mars et le 6 Avril) :

Tarit pour une séance de 2h :

- Prestation d’un animateur diplomeé roller
46 € la 1*™ heure , puis 30 € par heure supplémentaire. soit : 76 €

- Frais de déplacement : S0 Kmx 025 € = 12,50¢

- Parc de rollers : prét de rollers gratuit
(au lieu de : 35 € / 10 pawres)

soit un total de : 88.50 € par séance

| soit un total de : 531 € pour 6 séances

a régler par I'USEP : 531 € (cing cent trente et un euro)
dans les 15 jours a réception de la facture.

Fait & Bordeaux, le 06 Avril 2004

Fonstell Arsur

TVA won applicalle selow Mariicle 20318 diy Code Géndral das Tmpdis "'f

Kristell Arzur - 9 rue Monipalfer SN BORDEALUY - o8 A e - 05 56 00 00 52 -6 20 14 73 1}
NOSIRET - d44 i 508 GG Code APE - 30413
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la ligue de

|'Eﬁ2Eigl‘lEﬂ1El‘1t ‘ Se )

uh e par | edueation, poputaine

Union Sportive de 'Enseignement
du Premier degré

Ligue de I'Enseignement Fédération de la Gironde

) Adresse
A l'aftention ¢ Agane naen Saint Sele
i° Adiérent 4740
Ecole Publigus
23650 SAINT SELVE
Mémoire N* : 04/2328 Date :02/03/04
_WHI-&H S ] cuandiee Friz Unitaire Totai .
[artess animabeiirs aduiles rbadhirant o -0 1 16,000 1600

Em wmire aimabm risgdment
par chasque a mecentian
Hoallé & 'ordre de . USEP 33

Asancialion non assuieliie 4 la TvA

Montznt Total 16,00 EUR
EUR
el a Fayei i, 00 EUR

(Mentant indcalil en Franes - 104.95)

12 rus \Yaarban - 33000 BORDERLK - Sirst | 412 T8 708 00014

uuuuuu

E-Mail | isepdSfiines. ir
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APSL ( Factureen EUR  N°: Fapoza 3
55 rue des pyrénées
~5380 ORINCLES
..a | 0562456248 ([ oae | comr | eee
Fa:»r_ L l l 1 ]
Capital S
RLC.S

USEP SAINT SELVE

USEP SAINT SELVE

3 PLACE DU FOIRAIL

33 650 SAINT SELVE

Taux de (Ewe | B.55957

|'_ MODE DE REGLEMENT 7 r ECHEANCE ]{_“‘“EB 1
t |

Chisgue J L FSIORE04 J ind CEE : J
Références ;
REFERENCE DESIGNATION QUANTITE| P.U.HT |%REM| REMISE HT |MONTANT HT | TvA
BI001 BLASON JEUX 1000 Stoea | 0.00 0.00 T508 | 1
R-!II'IEFQLI*E X
p
BASES HT REMISE MT TVA % Tk PORT TOTALLK -] [T:ITI.I.‘I'I': WH'E] HET A PAYER
1 2508 | Tu: 003 4,602 18,60 3.0J HTI. = 2508
0,00 ool TMA : 82 30,00 LLO0 3300
X )
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U.S.E.P ECOLE ST SELVE

Groupe ASTT 3 PLACE DU FOQIRAIL
www._astt. fr
cart-andre@wanadoo fr 33650 SAINT SELVE

FACTURE 40517
COMMANDE = 34716

REF, CLIENT; W.SE.PECOLE ST SELVE SAINT-5YMPHORIEN, le 31 mars 2004
DESIGMATION QOTE P.U TT.C. [MONTANT T.T.0
Billet Collectif N® 34716
SAMEJAM
Date et heure de Départ 2032004 A 00-00
Date et heure de Retour ; 2r30d & AT00
Autocar de TOURISME Mambra de véhicules : 1
Départ de - ST SELVE
Diestinaton CANEJAM
TRAMSFORT FRAMGE 1,00 110,00 110,00
Toux BASE H.T. TAA. T.TC
5,50 104,27 5,73 110,80
REF. CLIENT : U.S EP ECOLE ST SELVE JRIFRLILE; 104,27
H* FAGTLURE : 40517 TOTAL TV.A 573
DWTE FACTURE A1 mars 2004
; i TOTAL T.T.C 110,00
MOMTANT . 11000 EUR
En votre nimahle Réglement EI'A PAYER 110,00EL
w CUCP, Bk 33845 Gow * virgmem bancaing au compte o™ 30002 01827 0000060625 0 60 '

wa nom de CARS ANDRE SAINT-5Y MPHORIEN
TVA PAYEE SUR LES DEBITS
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Subvention : dérogation
accordée aux associations USEP

Version 2005

SECRETARIAT D’ETAT REPUBLIQUE FRANCAISE
AUPRES DU PREMIER MINISTRE
CHARGE DE LA JEUNESSE ET DES SPORTS

Bureau des Affaires Communes
DS.1/N°

Affaire suivie par
M. Dominique REMY
Poste 24.04/JN

Monsieur le Président,

Par un courrier en date du 22 juillet 1987, vous avez bien voulu appeler mon attention
sur le probleme de l'agrément des groupements sportifs affiliés a votre fédération, j ai
I’honneur de porter & votre connaissance les points suivants :

L’article 8, premier alinéa, de la loi du 16 juillet 1984 dispose que « les groupements
sportifs ne peuvent bénéficier de I’aide de 1’Etat qu’a la condition d’avoir été agréés ». Cet
article 8 se trouve au début d'un titre II qui comporte deux sections dont la premiére concerne
les associations sportives scolaires et universitaires et qui comporte un article 9. quatriéme
alinéa, ainsi rédigé : « Les associations sportives scolaires et universitaires bénéficient de
’aide de I'Etat ».

Il résulte donc du texte que cette section I déroge, en ce qui concerne I’exigence d’un
agrément pour bénéficier de I’aide de I’Etat, au principe posé a article 8. Si la délivrance
d'un tel agrément ne me semble pas nécessairement illégale, elle est trés certainement inutile,
s’appliquant notamment a une association dont les statuts types sont fixés par décret au
Conseil d’Etat et dans lesquels les responsables publics ont un réle éminent.

Par ailleurs, le nombre des associations concernées, plus de soixante dix mille,
aboutirait a un traitement administratif considérable pour une utilité nulle.

En conclusion, j’ai I’honneur de vous informer du fait que s’il ne me semble pas
souhaitable que I’agrément sport soit délivré aux associations USEP, cela ne fait en aucun cas
obstacle & ce qu’elles puissent éire éventuellement subventionnées.

Jadresserai prochainement une circulaire a ’ensemble des services extérieurs du
Secrétariat d’Etat a la Jeunesse et aux Sports pour préciser et rappeler les conditions
d’application du décret du 13 février 1985.

Je vous prie d’agréer, Monsieur le Président, ["assurance de ma considération
distinguée.

Monsieur le Président de I'Union

Sportive de I'Enseignement

du Premier Degré Le Directeur des Sports
(a I’attention de Monsieur Claude ALBAGNAC) G. BOUILHAGUET

3, Rue Récamier
75341 PARIS CEDEX 07

78 rue Olivier de Serres — 75739 PARIS Cedex 15 -
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demande de subvention
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Monsieur le Maire
1Y =T LT
Objet : Demande de subvention

Monsieur le Maire,

L'association Sportive et Socio-Educative de I'Ecole affiliée a I'U.S.E.P. a pour but de
promouvoir et de développer des activités sportives et culturelles pour les enfants pendant
et hors temps scolaire, en complémentarité avec le projet d'école.

Notre association compte ............ adhérents, dont ............ enfants et ............ adultes.

Encadrés par des enseignants et autres adultes tous bénévoles, nos jeunes licenciés
pratiquent notamment :

Afin de diversifier encore les propositions aux enfants, nous souhaiterions étendre notre
action a de nouvelles activités COMME ........oiiiiiii e e

A cet effet, j'ai I'nonneur de solliciter de votre municipalité une subvention de ............ €.

En me tenant a votre disposition pour tout renseignement complémentaire, je vous prie
d’'agréer, Monsieur le Maire, I'expression de ma considération distinguée.

Le (la) Président (e)

PJ. : - Fiche d'identité de I'U.S.E.P.
- Statuts de |'association locale
- Composition du comité directeur
- Compte de résultats et budget prévisionnel
- Projet d'activités
- Article de presse.
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Ouverture ou modification
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des comptes bancaires
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[\ FoY1 1 Ws [=0 BT o Yol =1 4 o] o RO TR

Adresse du SI@ge SOCIAl I .........eoiiiiiiii e e s ne e enne e
EXTRAIT DE DELIBERATION

1. Ouverture ou modification (1) du fonctionnement du ou des comptes de |'association
ci-dessus :

Le Comité Directeur réuni en date du : .cooeeeeeiiiiieeei e, a décidé, conformément aux
=L R T o (=00 (=Y 0 a =Y a Lo =] G- T
I'ouverture ou la modification du fonctionnement (1)

du ou des comptes suivants : ...

2. Fonctionnement du ou des comptes :

a) Apreés délibération, il a été décidé que : M. ...

est (sont) habilité (s) a effectuer toutes opérations concernant le fonctionnement du
ou des comptes, et notamment a signer tous ordres, recus, chéques, virements, faire
tous versements et retraits, donner toutes quittances et décharges.

b) Le (s) compte (s) fonctionnera (ront) sous les signatures séparées des personnes ci-
dessus désignées.

ou révocation expresse de notre part.

Certifié conforme
Le Président

PJ.: en annexe : - 1 exemplaire des statuts
- 1 photocopie du récépissé de déclaration
- 1 photocopie du Journal Officiel

(1) Rayer les mentions inutiles et préciser si nécessaire.

La Gestion Financiére ( o‘?)'



Bénévoles et
réductions d'impots
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Tout don peut engendrer pour le donateur une possibilité de réduction de son imposition. Les taux
de déduction sont cependant différents et les déductions sont plafonnées et soumises a conditions
selon le type d'association.

Toutes les associations bénéficiaires de dons permettent au donateur d'effectuer des déductions
fiscales.

Méme si les frais sont justifiés, il arrive que I'association ne rembourse pas ces frais, notamment
parce qu'elle n'en a pas les moyens.

Dans ce cas, il est maintenant possible de faire reconnaitre les frais non remboursés de son activité
de bénévole comme des dons et donc de bénéficier de la réduction d'impots liée a ces dons. Cette
réduction d'impoéts est de 60 % du montant du don dans la limite de 10 % du revenu imposable.

Exemple :
Votre revenu imposable est de 20 000 €. 10 % de votre revenu équivaut donc a 2 000 €.

- Vous faites un (ou I'équivalent de plusieurs) don de 500 €. 60 % du don est égal a 300 €
(inférieur a 2 000 €), la réduction d'impéts sera donc de 300 €.

- Vous faites un don de 5 000 €. 60 % du don est égal a 3 000 € (donc supérieur a 2 000 €),
la réduction d'impéts sera de 2 000 €.

Pour que cette procédure soit valable, il faut que les frais avancés par le bénévole soient
enregistrés dans la comptabilité, avec production de piéces justificatives ; en dépenses, dans le
compte concerné (transport, téléphone ...) et en recettes dans le compte : dons.

Le trésorier peut alors faire un justificatif de don par personne et par année.

Pour le calcul des frais de transport, le baréme est de 0,274 € par kilomeétre (baréme 2004 -
consulter la note explicative de votre déclaration d'impo6ts pour actualisation du baréme) pour les
voitures quels que soient la distance parcourue, la puissance fiscale du véhicule ou le type de
carburant utilisé.

Exemple :

Vous avez parcouru 1 000 km pour le compte de [l'association. Cela correspond a une somme
de 274 €. Vous faites une feuille de remboursement de frais et une attestation de
renonciation du remboursement. L'association comptabilise 274 € en frais de transport
(dépenses) et 274 € en don (recettes) et vous fournit un justificatif de don. Les services fiscaux
déduiront 164,40 € de votre prochaine imposition sur le revenu.
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Association d’école :

........................................................... (N° ordre : )

RECU POUR RENONCEMENT EXPRESS
AU REMBOURSEMENT DE FRAIS ENGAGES PAR DES BENEVOLES
au titre de leur activité au sein de I'association

Association bénéficiaire du renoncement aux remboursements

Nom ou déNomiNation de |'@SSOCIatION & «ueeeiieeee ettt e e e e et ee e e e e e ee e e e e e e eneeenas

A IS & ..ottt ———eeeeeeeeeeeeeeetteeeannthaanaa——asieeeeaeesteeerenesrennnnn———.—_.
Objet : association sportive et socio éducative
L'association est d'intérét général.

Bénévole ayant renoncé aux remboursements

[\ FoY 0 0 T A =) Vo) 1 1 KA U

FAN =YY N (0 D o U=
(@ o [T oY 11 7= SR
(@00 0 10 11T PP
1= P

L'association reconnait n’avoir pas remboursé les frais engagés par le bénévole cité ci-
dessus en vue strictement de la réalisation de son objet social.

Le montant du renoncement s'éléve a la somme de : ( .............................. €)
SOMME €N TOUTES 1@TErES (BN QUIOS) & .ot e e e e e e e e e e e e e e e e nea s
L'association @t " .. ——————— (NOM Prénom) " possedent un

exemplaire des justificatifs des frais.

Signature du Président
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AASS O AT ON & i e

[\ (oY 1 o TR PrénomM & .o

Agissant €N QUAlITE de & ... s snn e
Lo L B T Yo L = 1 o) o

AAresse PErSONNEIIE I i i e e e e e e e e e et e e e e e e s mn e e e e e s sanne e e e e e e e s rrneeeeessanns

Type de frais Montant (€)

Déplacements (1)

Frais postaux (1)

Téléphone (1)

Cotisation (1)

TOTAL

Je soussigné(e) certifie que cette note de frais est sincére et certifie renoncer au
remboursement des frais ci-dessus et les laisser a I’

(dénomination de I'association) en tant que don.

Signature

(1) Joindre les justificatifs : photocopie de facture détaillée, liste de déplacement
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LISTE RECAPITULATIVE DES DEPLACEMENTS
EFFECTUES AU BENEFICE DE L’ASSOCIATION

AN Y0 Y =) 1 1 o Y

Prénom : .........

o [ T3 I =T 5 o 10 T=] | [ S

Véhicule utilisé : ...covvveeeeeeie.

Nb de CV fiSCaUX & woereeeeeeeeeeee e

Date

Motif du déplacement

Nombre de km
aller et retour

Bareme kilométrique applicable : 0,274 € / Km (année 2004)

Montant des frais de déplacement : ........c.cceeiennnee

Signature

km x 0,274 € =

La Gestion Financiere (/S2/)/)W



